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Princip a urceni TRM IL

TRM IL je modul slouZici pro spravu tréninkovych matic pro IL zaméstnance. Obecna skoleni a kurzy, které
jsou spolecné pro group ¢i celou spolecnost Foxconn (napf. cyber security kurzy, eticky kodex, ESD
Skoleni, pracovni fad a mnohé dalsi) jsou pro IL vedena v myFoxu. Tento systém ale neni vhodny pro
administraci Skoleni v granularité az na jednotlivé profese, kterym odpovidaji tzv. tréninkové matice (=
soupis specifickych Skoleni a tréninkl pro jednotilvé profese, které ma absolvovat a znat kazdy, kdo na
danou profesi nastoupi). TRM IL modul narozdil od myFoxu disponuje automatickou integraci na systém
EISOD, coi je jediny zdroj fizené dokumentace ve Foxconnu. A TRM IL tak diky tomu miZe vyuZivat jako
tréninkovy obsah vsechny dokumenty umisténé v EISODu.

V TRM IL vedouci zodpovida za to, Ze definuje specifickd sSkoleni nutnd k vykonu kazdé z profesi, které ma
ve své primé podrizené strukture. Poté, co jsou definovana a pridélena (alokovana) poZzadovana skoleni,
tak se zobrazi zaméstnanci v aktivnim tréninku v TRM. A je zodpovédnosti zaméstnance, aby se

s pridélenym Skolicim obsahem seznamil a potvrdil zaskoleni v systému.

Vedle specifickych skoleni na pozici v TRM IL vytvafi (Tym tréninku a rozvoje) i prezencni listiny s nutnosti
elektronického podpisu, tedy zaznamy o proskoleni ze vstupniho a zdkonnych skoleni (napf. Skoleni prvni
pomoci, pozarnich hlidek a fada dalsich). Tyto zdznamy o proskoleni Ize tedy nalézt v TRM modulu rovnéz.
A stejné tak pokud v myFoxu splnime néjaky obecny kurz vychazejici z néjaké procedury (napf. eticky
kodex, GDRP a mnohé dalsi), prevadi se informace o splnéni daného kurzu v myFoxu i do TRM IL jako
zdznam o splnéni prislusné procedury. Tato synchronizace historie mezi obéma systémy neni automaticka
a probiha 1x mésicné zpétné za uplynuly mésic.

Jak se dozvim, ze mam novy trénink v TRM IL?

Neni tfeba, aby zaméstnanec do TRM vstupoval a hlidal, zda zde nema néco ke splnéni. Pokud dojde
k pfidéleni nového aktivniho tréninku v TRM, zaméstnanci se v myFoxu do To-Do a pfifazeného vzdélavani
zobrazi upozornéni, Ze ma v TRM pftifazeno néco nového k pretrénovani.

To-Do nalezneme na domovské strance v myFoxu, viz niZe vyznacené.
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Hodnoceni vykonu 1

Ci kdyZ budeme piimo v modulu Vzdélavani, tak zde rovné? mezi p¥itazenymi kurzy uvidime informaci o
novém tréninku v TRM IL:



my FOX | Vzdélavani }/

Moje Vzdélavani Kurzy lektora

Moje piifazené vzdélavani HE Sefa... Dawm | Pricrita ¥ Filr X

Kligows  MazevneboID...  Vybratvie »~  WSechny typy piifazeni ~

((’7 = : ‘
SEA =

W TRM IL

IL TRM - nové piifazeny trénink
\_ OTHER INFOX rew.1 26062025

Obéma cestami se kliknutim na nazev kurzu dostaneme k popisu ,kurzu“, kde nalezneme link do SEA TRM
IL.

Vzdélavani v

Moje vzdélavani / IL TRM - nové pfifazeny trénink

IL TRM - nové pFifazeny trénink

Informace o kurzu
Typ: Jiné
Doba trvani: 0.50 hod.

Nedostupna zakazka: (1)
¥ TRMIL Zdarma

Podrobnosti o kurzu

$HEA

Popis

Pro studium aktivnich tréninkd v SEA IL TRM kliko spln&ni v3ech aktivnich tréninku v TRM se tato poloZka z myFoxu
automaticky odfadi.

| kdyZ ma zaméstnanec v TRM IL pfifazeno vice tréninkd, bude mit v myFoxu pfifazené upozornéni na

novy trénink v TRM pouze jednou. A pfifazeni upozornéni v myFoxu bude trvat az do doby, nez v TRM IL

nebudou Zadné aktivni tréninky ke splnéni. Az poté se upozornéni v myFoxu odebere.

Prihlaseni do TRM IL

K pfihlaseni do SEA se dostaneme bud' pres link z myFoxu, nebo pfimo pres aplikaci SEA:
https://sea.foxconn.cz/dashboard/
Pro obé cesty vyberte pfihlaseni pres ADFS.



https://sea.foxconn.cz/dashboard/

SEA ™"

(Y Prihlasit se pomoci SEA G&tu

=2 Fiihlasit se pomoci ADFS * -]

*} ADFS je piinlaseni pomoci doménového Uctu, kiery pouzivate k piinlasovani
do firemniho pogitace

Pro pfihlaseni poufZijte stejné udaje jako do PC uctu.

FOXCONnN

Sign in with your Foxconn corporate account

-
‘someone@example.com ‘

‘Password ‘

N\

[ Keep me signed in

A nakonec, nebudete-li pfimo presmérovani, zvolte dlazdici TRM L.

® TRMIL

Karta domu

Veskeré akce a informace dostupné nevedoucimu zaméstnanci se nachazi na karté. Obdobnym zplsobem
funguje i pro vedouci, ktefi se tézZ zaskoluji stejnym zplsobem na své vlastni tréninkové matice.

DomU — Zaméstnanecké informace

Na karté Zaméstnanecké informace uvidime své zakladni zaméstnanecké uidaje. Pfipadné si mizeme
zkontrolovat, jakymi rolemi (opravnénimi) v systému disponujeme.
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Zameéstnanecké informace

0sobni cislo Jméno Pfijmeni
10000564 Josef Douda
Email

jdouda@cz.foxconn.com

Profese Nékladové stiedisko
Training Processes Specialist (Special DCHG604

Sména Skupina zaméstnancl
jednosmenny & RRPD IL

Zamestnavatel Foxconn skupina
FOXCONN CZ s.r.0. FOX HR

Vedouci

Nevolova Nikola (10006245)

Lokace

DomU — dokumenty

V TRM jsou jednotlivé polozky k zaskoleni reprezentovany pres dokumenty, které se déli na tzv. EISOD a
non-EISOD. Z téchto jednotlivych poloZek (dokumenta) se sklada tréninkova matice.

EISOD dokumenty

EISOD je DMS (document management system), ktery pracuje dle nalezitosti fizené dokumentace. Diky
tomu spliiuje vSechny auditni normy jako je verzovani, dohledatelnost zmén a mnohé dalsi.

Mezi EISODem a TRM je automaticka integrace, ktera zajistuje, Ze kazdy v EISODu vytvoreny dokument se
do 24 hodin od svého zaktivnéni propadne do TRM. Pokud v EISODu dojde ke zméné dokumentu = vyjde
nova verze dokumentu. To se opét v rdmci integrace propise do TRM, kde vydani nové verze dokumentu,
na ktery jsem zaskolen z minulosti, vygeneruje novy aktivni trénink. CoZ ndm umoznuje drzet aktualnost
zaskoleni zaméstnance po celou dobu plsobeni ve firmé.

Non EISOD dokumenty

Jak napovida nazey, tak tento typ tréninkovych polozek (= dokumenta), nevychazi z EISODu a vytvari se
pfimo v TRM. Jde primarné o typ tréninku, ktery nema zaklad v zadném psaném podkladu. K non

EISOD dokumentu muZe byt v TRM pfipojen odkaz na néjakou webovou stranku, rlizna ulozisté atp., kde
budou uvedeny dalsi doplnujici ¢i uzite¢né informace.



Domu — Aktivni trénink

Jde o nejdulezitéjsi kartu z pohledu proskolovani se na dokumenty z tréninkovych matic. V této karté totiz
nalezneme vsechny tréninky, které mame aktualné splinit.

Aktivni trénink

0sobni &islo + Jméno zaméstnance * Trenér

10000564 Douda Josef
10000564 Douda Josef
10000564 Douda Josef

Zobrazeno 1 - 3 z 3 zaznamil | Zobrazit| 20 |zdznamu

Dokument % Verze & Opakovany Datum tréninku #  Stav # Akce
Nic nebylo vybrano - Nic nebylo vybraéno ~

ZG00-0143 - Performance
appraisal of IL employees 1 [x] Novy Elm
.docx
ZMOO-0037 - Vstupni .
skoleni.docx 13 ° Novy E
Seznameni s HR tymy a

me ° Nory oE

procesy

Pres El si Ize upravit sloupce, které se budou zobrazovat v ndhledu na aktivni trénink.

Vysvétleni nékterych poli ze sloupct v aktivnim tréninku:

Dokument — nazev tréninkové polozky

Verze — Cislo aktualni verze daného dokumentu

Opakovany — informace, zda jde o dokument s pravidelnym pteskolenim ¢i nikoliv

vevs .

Nejdulezitéjsimi ikonami jsou Akce na konci kazdého Fadku, které se poji k danému dokumentu.

Domu — Aktivni trénink — Info

E Aktivni trénink

Osobni gislo 3 Jméno zaméstnance $ Trenér

10000564 Douda Josef

Dokument % Verze # Opakovany Datum tréninku $ Stav % Akce
Nic nebyle

Z2G00-0143 - Performance

appraisal of IL employees 11 (]

docx

Pfes symbol
dokument(:

ziskdme nahled na dany dokument, to bude dullezité zejména v u non EISOD




Dokument

Nazev *

Seznameni s HR tymy a procesy

Dokument 1D Verze
99949312 1
Typ Doba tréninku
non-eisod-il 360
Samostudium * e-learning Alctivni

0odkaz

https://myfoxconn.cz/navody/

Validni do

Rok Mésic Den Paéet dni upozornéni

Poznamka

Setkat se s jednotlivimi manazery HR tymi
Probrat hlavni procesy a systémy jednotlivych tymi.
Prostudovat navody na odkazu.

Upravil Upraveno
jdouda 27.06.2025

Vysvétleni jednotlivych poli:

Ndzev — pojmenoviéni tréninkové polozky (dokumentu) & nazev dokumentu z EISODu (u EISOD
dokumentu)

Dokument ID — unikatni oznaceni dokumentu

Verze — aktudlni ¢islo verze daného dokumentu

Typ — non-eisod-il = vytvofeno v TRM IL, EISOD = vytvoreno a obsah je k dispozici v EISODu
Doba tréninku — orientaéni doba samostudia v minutach

Samostudium — Ano znamend, Zze zaméstnanec mlze své zaskoleni na tuto tréninkovou polozku potvrdit

sam formou samostudia. Volba Ne znamen3, Ze tréninkovy zaznam maze byt potvrzen jen elektronickym
podpisem zaméstnance a lektora prostfednictvim signpadu (napt. néktera zdkonna skoleni).

e-learning — netyka se non EISOD dokumentt, zde bude vzdy defaultné ne. U EISOD dokument( to znadi,
zda ma dany dokument ekvivalentni kurz v myFoxu (tzn. nemusi byt nutné dokument mit jesté v TRM).

Aktivni — V aktivnich trénincich se zobrazuji pouze aktivni dokumenty

Odkaz — Zde mUze byt odkaz na néjaky web, uloZisté atp., kde budou dalsi uZite¢né ¢&i doplfiujici
informace.

Validni do - pokud ma mit dokument nastavenou pouze omezenou platnost (zneaktivnit se k néjakému
datu), mize zde byt uvedeno koncové datum platnosti
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Opakovatelny — mé-li dochazet k opakovanému preskoleni po néjaké dobé, bude zde tato kolonka
oznacena + uvedena doba retréninku. Pokud neni vyplnéno, jde o jednorazoveé skoleny dokument (do
pfipadného vydani nové — vyssi verze dokumentu).

Pozndmka — zde by zejména u non EISOD dokumentt mély byt uvedeny uZiteéné &i upfesriujici
informace podporujici efektivni zaskoleni. U EISOD dokumentll zde mUzZe byt uvedeno v pfipadé novych
verzi, co se zménilo — tzn. abychom védéli, na co je konkrétné treba se preskolit oproti predchozi verzi,
mame-li ji uz zaskolenou.

Vlastnik — tvirce dokumentu

Domu — Aktivni trénink - Link

Prostrednictvim ikony I=1 se mGzZeme prokliknout na odkaz uvedeny v dokumentu. Zobrazuje se pouze u
dokument, které jej maji vyplnény. Coz se tyka vsech EISOD dokument( a mUze se to tykat nékterych
non EISOD dokumentu. VZdy je tfeba si pripadny link otevrit a sezndmit se s obsahem, neZ dojde

k potvrzeni proskoleni. V pfipadé nefunkéniho linku se obratte na vlastnika dokumentu (u non
EISOD dokumentu) ¢i na .HR Training (EISOD dokumenty).

Domu — Aktivni trénink — Link do EISODu

U EISOD dokumentt probiha sezndmeni s obsahem této skolici polozky z tréninkové matice v systému
EISOD. Ke konkrétnimu dokumentu v EISODu se dostaneme jednoduse pres ikonu Link.

Aktivni trénink

Osobni gislo & Jméno zaméstnance $ Trenér Dokument £ Verze $ Opakovany Datum tréninku ¢ Stav#$ Akce

ZG00-0143 - Performance
10000564 Douda Josef appraisal of IL employees 11 [ ] Novy d@

.docx

Poté mohou ndsledovat dvé varianty. Bud se budeme muset jeSté zalogovat do EISODu. Pro ptihlaseni
pouZzijte stejné Udaje jako do PC uctu, obdobné jako pfi prihlaseni do SEA.



FOXCONnN

Sign in with your Foxconn corporate account

-
someone@example.com

Password
N\

[ Keep me signed in

Nasledné se v tomto pripadé sice dostanete do EISODu, ale nezobrazi se konkrétni dokument:

SOUBOR WORKFLOW SOUBOR - POKROCILE zd

+= Moduly

Hledat sloZk
. =T s

y In [ Zvolenym parametrim zobrazeni neodpovida Z&adny zéznam,]

Staci se vratit do TRM IL a kliknout znovu na link u daného dokumentu. Nebo pokud jiz v rdmci dne
budete v EISODu zalogovani, tak se vdm takto uz po prvotnim prokliku z TRM zobrazi konkrétni dokument
ve slozce, kde je umistén.

EISOD)

DUSINESS pdrLienry

Compensation & Benefits SOUBOR WORKFLOW SOUBOR - POKROCILE

General
GSs

HRIS Prohlédnout

Payroll & Administration & F5T

Recruitment
Nazev va S. Aktuali

TEEREEREI

Training & Development

B 7G00-0025- Training of employees

@ ZG00-0143 - Performance appraisal of IL employees .docx ] Aktualni

ZG00-0143-att.1 - Motivational Evaluation and Development.. Neplat..

Poté jiz jen staci si dokument (dvouklikem levym tlacitkem mysi) otevfit a prostudovat.
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Domdi — Aktivni trénink — Link do EISODu — sezndmeni s novéjsi verzi dokumentu

Pokud se budu seznamovat jiz jen s novéjsi verzi dokumentu, kde jiz mam z minulosti proskolenou
predchozi verzi, staci se seznamit jen s tim, co se aktualné zménilo. To se dozvim na karté HISTORIE
WORKFLOW, rozkliknutim dané poznamky.

Rl Stevrers Sheepac aRceptuie]

Nazev va
| [o] 2600-0143 - Performance sppraisal of L employees doox

|
%

17218}

e TTT TR

verze rormaosmany | ] [

1L0- Aktudin

oK Stomo
| 110 Acuiini = | Ladisay et (rrstssoridl Sl 25,2075 1450 Fiding 2 rové kroky  oussrmap (sife dimin. harakcsn bex gFiméiho copad s i
L e e s

Dom( — Aktivni trénink — Link do EISODu — EISOD pristup a oprdvnéni na sloZky

V pripadé, Ze viibec nemdte pristup do EISOD Ci disponujete-li nedostatecnym oprdvnénim
(nemdte pristup do potrebné slozky atp.), tak kontaktujte EISOD tym pro vasi group (E, F >
Petr Kubelka, G - JIRA ticket na SWD).

Domu — Aktivni trénink — Samostudium

Jakmile se zaméstnanec sezndmi s obsahem daného dokumentu, potvrdi zaskoleni v TRM pfes symbol

E Aktivni trénink
Osobni éislo Jméno zaméstnance $ Trenér Dokument % Verze # Opakovany Datum tréninku $ Stav % Akce
Nic nebyle vybrano ~ Nic nebylo vybrano =
Z2G00-0143 - Performance
10000564 Douda Josef appraisal of IL employees 11 (] Novy .
docx

Tim se zahdji potvrzeni toho, Ze probéhlo sezndmeni se s definovanym tréninkovym obsahem daného
dokumentu.

E Samostudium X

Potvrzuji, Ze jsem si prostudoval/a veskeré informace uvedené v tomto
dokumentu a rozumim jim.

Ano

Proskoleni potvrdime kliknutim na Ano, ¢imz dojde k tomu, Ze se trénink pfesune z Aktivni trénink do
Historie tréninku.

DomU — historie tréninku

Posledni kartou na domovské strance TRM modulu je historie tréninku. Zde ziskdme prehled o tom, jaké
tréninky jsme kdy splnili, v jaké verzi dokumentu atp. Krom poloZek z tréninkovych matic zde budou i
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dokumenty zaskolené v rdmci vstupniho Skoleni, zdkonna skoleni ¢i
zaskoleni odpovidajicich EISOD smérnic.

u Historie tréninku

obecné kurzy z myFoxu, pfevedené na

o]
Osobni éislo ¢ Jméno zaméstnance +  Trenér Dokument & Verze Opakovany Datum tréninku v Stav & Akce
Nic
10000564 Douda Josef Douda Josef 2600-0387 - Processes in HR Administration .docx 17 © 03.07.2025 Dokongeny
10000564 Douda Josef Douda Josef ZS00-0530-att. 1 - Fire rules for hall SOUTH S0 02.2.doc 3 [:] 03.07.2025 Dokonceny
10000564 Douda Josef Douda Josef ZG00-8506-att.1 Special training of preventive fire guards.doc 2 © 26.06.2025 Dokonteny




