Jak na zmeény v People Managementu
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Obecneé platné informace ke zménam

Na zaédatek ndm dovolte zdiraznit, Ze pfed zaddnim do systému je potfeba mit zmény s
dopadem na ndklady tymu schvadlené dle aktudlnich pravidel vasi divize a obchodni jednotky
(Groupy). Toto plati pfedevsim pro zmény profesi, Fizené transfery ¢i zmény nakladovych
stredisek.

Zaroven nezapominejme na komunikaci s dotcenymi zaméstnanci, predevsim v situaci, kdy
zZména souvisi se zménou pracovni smlouvy a zaméstnanec tedy ndsledné podepisuje dodatek
k pracovni smlouvé.

Datum zmény — datum ucinnosti zmény

Upozornéni: Pri zaddvdni poZadavkii na zmény je nutné vyplnit pole ,,Datum zmény*“, Je to
datum, od kterého bude zména platnd neboli nabude tcinnost (tj. bude aktivovdna v systému
nebo zanesena do pracovnépravni dokumentace pfislusného zaméstnance).

Ve Foxconnu je obvyklym datem ucinnosti zmén 1. den prislusného mésice.

e Zmény zadané a schvdlené do 20. dne v mésici v€etné nabyvaji U¢innosti od 1. dne ndsledujiciho
mésice.
e Zmény zadané a schvélené po 20. dni se posouvaji a nabyvaji t¢innosti od 1. dne dalsiho mésice.

schvalena zmeény
1.- 20.4.(vCetné) 1.5.
po20.4 1.6.

Zmeény, kdy nedochazi ke zméné profese

Vytvofit novou simulaci - Zména

Jméno nebo ID zaméstnance:

Ne u vSech zmén u stavajiciho zaméstnance dochazi Zdengk Zeleny - 701045 X
ke zméné profese. Vyplnit dle zaméstnance:
Pokud realizujete takovéto zmény, po odznaceni B o
atum zmeny:
moznosti Zména profese jiz od Vas systém nebude 1. dubna 2025
poZadovat tento Udaj a ulehdite si tak zadavani Profese:
poZadavku na zménu. EN

Zména profese: Zména profese: Zména profese:
E": v =
sz E:

Zména auta:




Jak postupovat, pokud potrebujete pozadat o zmeénu u
stavajicich zaméstnancu ve vasem tymu?

Pro vytvéfeni pozadavkl na zmény pouZijte moznost Zména.

Novy nabor Zména

B

People management

Dohoda

Seznam rekvizic Prehled

Zména kompetencniho priplatku nebo priplatku za flexibilitu.

s vr

Zadejte Osobni Cislo nebo prijmeni a jméno zaméstnance, u kterého chcete provést zménu a

odznacte moZnost pro zménu profese.

Vytvofit novou simulaci - Zména

Jméno nebo ID zaméstnance:
Zdenék Zeleny - 701045 x

Vyplnit dle zaméstnance:

Datum zmény:
1. dubna 2025

Profese:

——— Pokud Vami poZadovand

zména neni spojend se

Zména FTE: zménou profese mozZnost
Zména profese odznacte.
Zména auta:

Uvedte Datum platnosti zmény a potvrzenim
tladitka Vytvofrit se posunete do dal$iho
kroku.

Vytvorit novou simulaci - Zména

Jméno nebo ID zaméstnance:
Zdenék Zeleny - 701045 x

Datum zmény:
1. dubna 2025

Zména profese:

Zména FTE:

Zména auta:

1

\Wivorit | | Storno |




s vz

V horni ¢asti vidite Jméno zaméstnance, datum platnosti zmény a stav simulace. M{Zete také vidét
profesi a organizacni zafazeni zaméstnance.

Marie Cervena (56755) Ulozit i Smazat | | Zménovy protokol

Datum zmény:

1. dubna 2025
Status: Rozpracovano
OAMP: Ne
Finalni kalkulace: Ne

& CZ: Zmény pro nasledujici mésic musi byt zpracovany vzdy do 20 dne tohoto mésice
EN: Changes for the following month must always be processed by the 20th day of this month

Prehled Vypocet Komentat Historie

Prehled profese
Soucasnd profese Nova profese
Profese:  Operétor montaze Profese:  Operdtor montaze
Firma: FOXCONN CZ s.r.0. 10002875 Firma: FOXCONN CZ s.r.0. 10002875
Job Family: Rizeni vyroby 50020008 Job Family:  Rizeni viroby 50020008
Nékladové stfedisko: USC617 Nékladové stfedisko: USC617
Trida & DL Tida zaméstnance: DL
Konec smlouvy:  30.10.2025 Konec smlouvy: naprikiad 31. prosince 2025

V okné poZadavkl pro zmény jsou na obrazovce vidy v levé ¢asti aktualni Udaje a vpravo je prostor pro
zadavani zmén.

MUZete upravit Uvazek (FTE v %), Kompetencni priplatek nebo Flexibilitu.

Marie Cervena (56755) Ulozit | { Smazat | [ Zménovy protokol |

Prehled Wpocet Komentat Historie

Aktudlni Prostor pro -
L'Idaje st Zmenu ddaia v Rt 100.00 ]

Z&kKladni mzda:

Priplatek za druh prdce
nelze editovat, je pevné
svdzdn s profesi.

Priplatky / detaily smlouvy

Pfiplatek za druh préce: Priplatek za druh prace:

s - cup ]
Pfiplatek za flexibilitu: Pfiplatek za flexibilitu: o

O \_
Kompetencni priplatek: U

Pro zménu Kompetencniho priplatku zaskrtnete moznost pridani a zvolite poZadovanou hodnotu a
odeslete na schvaleni.

Marie Cervena (56755) ] Smazat Zménavy protokol

Prenled Wpodet Komentaf Historie

Pfiplatek za druh préce: Pfiplatek za druh prace:
Pfiplatek za flexibilitu: Pfiplatek za flexibiliu:
/ Konnpeteniit il - Hodnota kompetenénna Wn :
Ostatni tdaje jsou — s Lowesx ]
Homeoffice: 500,00 CZK
predvypinéné tak, jak je I — ® 100000 czk
miiZete vidét aktudlné na s o . e
profilu zaméstnance. Pokud kst futaie: [T
byste chtéli, miiZzete zménit i
nékteré z téchto udayjti. Voo prices | Pubice =
HREP" _igep Milena Azurovd - 100... Nadfizeny: Petr Béze 72
Komentar

C—
Schvaleni - odeslat



Po kliknuti na tlacitko Schvdleni — odeslat
se zobrazi dialogové okno, kde uvidite
schvalovatele Vaseho pozadavku. Odeslani simulace

Aktudlni simulace bude odesléna uzivateli HRBP ke schvaleni. Chcete pokracovai?

potvrzeni Vas pozadavek zasila na
schvaleni Vasemu HR Business Partnerovi.
NeZ pozadavek potvrdite, miZete uvést
komentar.

V ptipadé kompetencniho pfiplatku se po [ 1

OVGhd | Storno

Po potvrzeni budete automaticky pfesmérovani na prehled vasich pozadavki. Novou Zménu muzete
zaddavat i odsud.

1D simulace: ID zaméstnance: Piijment: Datum néstupu: 3 Status:

v 8 poloz.

ID aktudlniho zpracovatele: Nékladové stfedisko: Moije Eekajici: Vytvoril/a: Moje simulace:

O NE Petr BéZov... X

bt & [ 7]

Nékladové Aktudlni fida

ID simulace Jméno Piijmeni Datum nastupu  Typ Profese sedisko Status zpracovatel Vytvorila Firma irance OAMP
51 FOXCONN CZ|
;;430794240 Vojtéch Tty 1.42025 Dohoda :';f(‘fg':m) NZC165 Priprava MilenaAzurova  Petr BéZovy  sro. X Ne >

(10002875)

Zmeéna pracovniho uvazku

Pro zménu pracovniho Uvazku zaskrtnéte moznost Zména FTE a odznacte moznost Zména profese.

Uvedte Datum platnosti zmény a potvrzenim

Wytvofit novou simulaci - Zména tla¢itka Vytvofit se posunete do dalsiho kroku.

Jméno nebo ID zaméstnance: Vytvofit novou simulaci - Zména

Zdenék Zeleny - 701045 x

Jméno nebo ID zaméstnance:

Datum zmény: Zden&k Zeleny - 701045 X

1. dubna 2025 E Datum zmény:

1. dubna 2025 =
Zmena profese: - Zm@na profese:
- Zména FTE:

Zména FTE: o
Zména auta:




Upravte Uvazek (FTE v %) - jednoduse prepiste pozadovanou hodnotu a odeslete na schvaleni.

People management

Zdenék Zeleny (701045) | Ulozit | | Smazat | | Zménovy protokol |

Prehted Vypocet Komentaf Historie

Seniorita: FTEV %: Seniorita: FTE v %: ‘ o

Priplatky / detaily smlouvy l

Priplatek za druh préce: Pfiplatek za druh prace:
_———

Schvéleni - odeslat

Po potvrzeni tlacitkem Potvrdit odeslete na
schvaleni VaSemu HR Business Partnerovi. Dle
potfeby miZete zadat poznamku pro Aktudlni simulace bude odeslana uZivateli HRBP ke schvalent. Chcete pokragovat?

zdlvodnéni pozadované zmény. | l

Odesléni simulace

Zmény bez nutnosti schvaleni (Sménnost / Misto vykonu prace /
Nakladové stredisko).

Ne u vSech zmén je nutné systémové schvaleni. Jedna se napfiklad o zménu smény, mista vykonu prace
nebo nakladového stredisko.

7 vrs

Zadejte Osobni Cislo, nebo prijmeni a jméno zaméstnance, u kterého chcete provést zménu a
odznaéte moZnost Zména profese.

Vytvorit novou simulaci - Zména

Uvedte Datum platnosti zmény a potvrzenim
tladitka Vytvofrit se posunete do dal$iho kroku.

Jmeéno nebo ID zaméstnance:
Zdenék Zeleny - 701045 X

init die zameéstnance: " - <
e Vytvofit novou simulaci - Zména

Datum zmény Jméno nebo ID zaméstnance:

1. dubna 2025 H Zdengk Zeleny - 701045 X

Profese: Datum zmény:
N 1. dubna 2025 =]
Zména profese:

T proTese:

FTE Zména FTE:

Zména auta: Zména auta:

4



Pro zménu sménnosti je zapotiebi uvést bud Kéd kalenddre nebo Kalenddr a Cislo smény.

People management

Marie Cervena (56755) UloZit Smazat | | Zménovy protokol

Idedlni varianta je zadat rovnou -—4

Kdéd kalenddre. Pokud vyberete VSRRPD (o )

kéd kalenddre, automaticky se 6 o Vicesmeny v v | s Honasmena v
vyplni zbyld pole Kalenddr a uscet? °

Nékladové stedisko:

CfSIO $mén M. Kéd profese:

Misto vykonu prace: Misto vykonu prace:

Pardubice ~

Milena Azurova - 100... Petr BéZovy - 44472

HRBP: Nadfizeny: N HRBP: Nadfizeny:

Kde najit kéd kalendare?

Doporuceni: Nezavirejte okno People Management a na pdsu karet prohliZzece prepnéte do okna
myFOXu.

v [o SuccessFactors: Domi X ]e FairPay x o+ s

€ 2 C [ _ % kalkulacka-sf-extensions-prod-hoypdrr4.cfapps.eu10-004.hana.ondemand.com/webapp/#/requisition/false * b} -

T

Dle postupu nizZe vyhledejte a zkopirujte kdd kalendare.

Sprava mého tymu

Rychlé akce

Osobni informace

Informace o zaméstnani

- Mzdové informace Mésiéni DL bonus
Spriva mého tymu Zobrazit mij profil I e
prox Benefity Sodexo
Tatent Profile Rozvo
2 Jméno a 2024 Performance Plan cile
Dnes pro vas B

Plan rozvoje Organizatni struktura nastupnictvi
Aktivity Vzdélavani

Jméno a
profese

Vyberte Informace o profesi, zobrazte si skryté polozky a zkopirujte kod kalendare.

TonY

Druh smlouvy HPP/Neurc./Bez zk.d
Osobniinformace |~ Informace o zaméstnani | v Mzdové|

—_—— Konec doby uréité -

Podrabnosti o zaméstnani
Informace o zam

Organizaéni informace

-
Zobrazit vice

pmmﬂﬂ e | |
Diouhodobé absence l

Dalsi informace a profesi
atum nastupu

Popis profese elka pracovnino 2
ey Informace o case

Pracovni vztahy ssiceldny)
Prunf pracavni der Plan pracovni doby m (J
Datum néstupu pr Detaily

benefity




v e

Pokud kéd kalendaFe nepotiebujete vyuzit, protoZe znate Kalenddr i Cislo smény, tyto Gdaje vypliite.

People management

Marie Cervena (56755) Ulozit Smazat | | Zménovy protokol

Prehled Vypocet Komentar Historie

Homeoffice:

Kéd kalendére: Kod kalendére: VSRRPD [6)

Kalendar: Cislo smény: Kalendé: - Cislo smény: ‘
Nékladové stfedisko: usesls

Kaéd profese: Kéd profese:

Misto vykonu prace: Misto vykonu préce: Pardubice ~

HRBP: Nadfizeny: HRBP: Milena Azurova - 100... Nadizeny: Petr BéZovy - 44472

V pfipadé, Ze chcete zménit Ndkladové stfedisko a/nebo Misto vykonu prdce upravte hodnoty a odeslete
na schvaleni. Poznamka: pfi zméné Ndkladového strediska je zapotrebi projednat tuto zménu
s prislusnym Head of Department.

People management

Marie Cervena (56755) Ulozit Smazat | | Zménovy protokol

Prehled Vypocet Komentar Historie

Homeoffice:
Kéd kalendée: Kod kalendare: VSRRPD @
Kalendat: Cislo smény: Kalendat: Vicesmenny rov... v | ag smény: Zadna sména v

Nékladové stiedisko: ‘ S=told

Kéd profese: Kéd profese:
bsio vien price Misto,vykoru préce:
HRBP: Nadfizeny: HRBP: Milena Azurové - 100... diizeny: Petr BéZovy - 44472

Po kliknuti na tlacitko Schvdleni — odeslat se
zobrazi dialogové okno, kde vidite, Ze

v pfipadé sménnosti, ndkladového strediska nebo
mista vykonu prace bude pozadavek rovnou Aktualni simulace bude schvalena. Chcete pokracovat?
schvdlen bez zapojeni dalsiho schvalovatele. |
Notifikace o pozadavku na zménu vsak bude 1

Schvaleni simulace

zaslana Manazerovi stfediska.

Po stisknuti tlacitka Schvdlit poZadavek odeslete Storno |

na zpracovani HR administrativé a budete
automaticky presmérovani na Prehled Vasich pozadavk.




Jak postupovat, pokud potrebujete presunout
zameéstnance z jiného tymu k vam (fizeni transfer)?

Zakladni popis a pravidla procesu

Rizeny transfer je proces, ktery obvykle vznika v ddsledku organizaénich zmén a neprobiha
prostfednictvim naborového modulu. Jde o pfedem domluveny presun stavajiciho zaméstnance, resp.
jeho pracovni pozice, z jiného tymu k vam.

Tento proces nenahrazuje transparentni vybérové fizeni v pripadech, kdy obsazujete volnou pracovni
pozici!

V People managementu miZete tento pfesun realizovat jak v ramci jedné skupiny (Group), tak i mezi
rdznymi skupinami (Groups) v ramci Foxconnu.

Tento typ presunu zaméstnance je nutné predem projednat s vasim HR Business Partnerem, ktery
v procesu vystupuje jako schvalovatel a nastavuje mzdové podminky pro presouvaného zaméstnance a
také zasila poZadavek na potvrzeni stavajicimu vedoucimu zaméstnanci.

Pokazdé, kdyz se méni nadfizeny, resp. iniciujete zménu u zaméstnance z jiného tymu, stavajici vedouci
takovouto zménu v aplikaci People Management potvrzuje. Pokud by stavajici vedouci tuto zménu
nepotvrdil/a, bude automaticky bude po 30 dnech provedena. V takové situaci bude aplikovana
standardni Ih(ita pro prevod zaméstnanc( mezi tymy, tedy 2 mésice od iniciovani poZzadavku na prevod.

Vypliite Jméno nebo osobni Cislo zaméstnance, kterého chcete prevést do svého tymu.

Vytvorit novou simulaci - Zména Pokud ma pfesouvany zaméstnanec vykondavat
pozici, kterd uz ve vasem tymu existuje, miZete pro
e PR - snadnéjsi zpracovani pozadavku vyuzit pole Vyplnit
Marie Gervend - 56755 x Jstzp p Y pole Vypinit

\Vyplnit dle zaméstnance:
Martin Zeleny - 56777 x

] dle zaméstnance.

Datum zmény:
1. dubna 2025

zmény, které je predjedndno a dohodnuto se
Toto pole vam umozni vybrat I

Pomoci ikony kalendar zadejte Datum ucinnosti

stdavajicim vedoucim presouvaného zaméstnance.
vzorového zaméstnance, podle Potvrzenim tladitka VytvofFit se posunete do
kterého systém automaticky dalsiho kroku pro realizaci zmény.

predvyplini zdkladni udaje pro
pfesouvaného zaméstnance.

Zména

v

Zména




V dalsim kroku muzZete upravit a doplnit dle potreby zakladni Udaje, jelikoZ vétsinu poli mizZete editovat, a

pozadavek odeslete na schvaleni.

Seniorita:

Pfiplatek za druh préce:

Pfiplatek za flexibilitu:

Homeoffice:

Ulozit Smazat

| | Zménovy protokol ‘

[K(’)d kalendare:

[Kalendéf:

[Nékladové stredisko:

Kéd profese:

Zadné nebo minimalni zkuseno... ‘[FTE v %: 100.00 ]
JSRRPD ] @
Jednosménny rovn... ] [Cislo Sty Zadna sména v ]
NZC165 ]
v

‘ [Ml'sto vykonu prace:

HRBEP:

Milena Azurova - 10005... Petr BéZovy -

Nadfizeny:

Po kliknuti na tlacitko Schvdleni — odeslat v ptredeslém kroku, se Vam zobrazi dialogové okno, kde vidite,

Ze pozadavek na presun mezi tymy bude odeslan ke schvaleni na HR Business Partnera.

Pomoci tlacitka Potvrdit odeslete
poZadavek na HR Business Partnera,
ktery zkontroluje VAmi doplnéné udaje
a zada mzdové podminky pro
pfesouvaného zaméstnance. V dal$im
kroku HR Business Partner odesle
poZadavek na potvrzeni pfesunu
soucasnému vedoucimu zaméstnanci.

Odeslani simulace

Uvedeny datum zmény byl dojednan g’é sougasnym vedoucim. D&kuiji BéZovy

(&)




Kde najdu prehled pozadavk( na zmény

Pro zobrazeni pfehledu poZadavk( na zmény kliknete na moznost Pfehled.

People management

Novy nébor Zména Dohoda Seznam rekvizic Prehled

V prehledu muzete najit:

e Vami zadané pozadavky na zmény a sledovat jejich status nebo u koho se pozadavek nachazi
v ramci schvalovaciho procesu.

e PoZadavky na zmény zadané Vedoucimi zaméstnanci z nakladovych stfedisek, za které
zodpovidaji

e PoZadavky na zmény, které cekaji na Vase schvaleni.

V horni ¢asti pfehledu mlzZete nastavovat rlzné filtry, napriklad podle jména a pfijmeni
nebo nakladového strediska. Zaroven muizete vyhledavat simulace podle statusu.
Potvrzenim tlacditka Spustit si poZadavky zobrazite.

Moje simulace

PoZzadavky, které jste vytvorili jsou v prehledu automaticky zobrazeny (je aktivni moznost Moje simulace:
Moje simulace)

Spustit|  Skiyt listu filtru
1D simulace: 1D zaméstnance: Piijmen: Datum nastupu: : Status:
8 poloz.

1D aktualniho zpracovatele: Nakladové stredisko: Moje cekajici: Wytvofilla: Moje simulz

O N Petr BéZov... X

Zména Dohoda & (@ v

; 2 Nakladové Autualni = : Trid
1D simulace Jméno Pijment Datum nastupu  Typ Profese =ladove Status vt Wytvorila Firma rea 0AMP
stredisko 2zpracovatel Zzaméstnance

Kogistic NZC165 Priprava Milena Azurova  Petr Bézovy FOXCONNCE e X Ne >

1743079424025 Vojtéch 2wty 142025 Dohoda Giowish s.r.o. (10002875)

Pozadavky Cekajici na moji akci

O poZadavcich, které ¢ekaji na Vasi akci, budete notifikovani e-mailem a také si je mlzZete
zobrazit zapnutim volby Moje Eekajici (poznamka: je zapotiebi vypnout volbu Moje
simulace).

Moje Eekajici:




Po potvrzeni tlacitkem Spustit si poZzadavky Cekajici na Vasi akci zobrazite.

Spustit|  Skryt listu filtru

1D simulace: 1D zaméstnance: Piijmeni: Datum nastupu: g Status:

8 poloz.
1D aktualniho zpracovatele: Nakladove stredisko: je Gekajici: Vytvoril/a: Moje simulace:

Petr BéZov... X

Zména Dohoda [ N
e 2 Néakladové Aktualni i Tid:
ID simulace Jméno Priment Datumnastupu  Typ Profese akladove Status uaint Wytvoilla Firma nda OAMP
stredisko zpracovatel zaméstnance
Systé y
u . 5 i ; - i 2 FOXCONN CZ
1743078988316  Miroslav Hnédy 1.4.2025 Zména inzenyr NZC165 Rozpracovano Petr Bézovy Petr Bézovy THP X Ne
s.r.0. (10002875)
(21000348)
e e Asistent(ka) Potvrzeni A 2 P FOXCONN CZ
1743082073771  Mirosl: Hnédy 1.4.2025 zZ NZC165 Petr B K | Fialg THP X N >
ey, i mena (21000140) prestupu SReaw, LS s.r.0. (10002875) e
Foxconn
Specialista fizeni European
1743333325229 Zdenék Zeleny 1.4.2025 Zména vyroby LHA100 Rozpracovano Petr Bézovy Petr Bézovy Manufacturing THP X Ne
(21000328) Services s.ro.
(10003081)

Nebo si poZadavky ¢ekajici na Vasi akci zobrazite standardné v myFOXU pomoci moZnosti ,, ToDo*

Ukol X

Zicastnit se kurzd 2 l

kurzy
17 pa terminu

Jiné akoly 2

Gkoly|
s terminem kdykolj

Zu&astnit se prizkumu 1 6

prizkumi
Ve po terminu

Jiné tkoly

Simulace pro Miroslav Hnédy typu change &eka na vasi akci. Neni uréen termin
dokoneni Provést akci l

Simulace pro Miroslav Hnédy typu change Zeké na vasi akci. Neni uréen termin upozornéni
dokongeni s terminem kdykoli




Co délat, pokud meé systém upozorni na vice simulaci pro
toho samého zaméstnance?

Pokud budete vytvdret simulaci pro zaméstnance, u kterého je uZ o néjakou zménu poZzdddno,
vds systém upozorni, Ze existuje vice simulaci a bude tedy potreba urcit, ktera z nich je platna.

@ Informace

Pozor, pro daného uZivatele uZ existuje kalkulagkalky, kterou vytvofil Petr BéZowy, je potfeba uréit, ktery pfipad méa byt finalné zpracovan.

Toto hlidani je nastaveno na simulace, které jsou vytvareny na nadchazejici mésic, nebo po datu platnosti,
které aktualné zadavate.

MuZe se stat, Ze vzniknou napfiklad 2 simulace a platné budou obé, tfeba zména smény v jednom mésici
a zavedeni priplatku v nasledujicim.

Pokud dojde ke schvdleni obou takovych simulaci, obdrZite emailovou notifikaci a je potreba
informovat persondlni administrativu, které zmény plati a pfipadné které simulace jsou ke
zruseni.




