Prijemce zmének (zménkového reportu)

Nova sekce v myFOXu

Co e to ,zmenka"? Seznam nastupl a vystupu na dlouhodobé absence, opétovnych zafazeni do aktivniho
stavu nebo ukonéeni pracovniho pomeéru, ktery ¢asto vyuzivaji zaméstnanci, ktefi s daty dale pracuji (nastaveni
dochazek, opravnéni do systému apod.).

Pokud je zaméstnanec oznacen za prijemce zmének, obdrzi kazdé pondéli a pak také kazdého 2.
v mésici zménku. Report je rozesilan robotem, ktery data déle Cisti dle urcitych parametrd, které se
tykaji prislusnosti odbératele zmének ke konkrétnimu nakladovému stfedisku, divizi apod..

Kdo muze nastavit prijem reportu?

Zaméstnanec sam pro sebe: Zaméstnanci, ktefi potfebuji pracovat se zménkami (zménkovymi reporty), maji
moznost zadat o zasilani zmének prostfednictvim sekce ,,Pfijemce zmének” na svém profilu v myFOXu. Pokud
chtéji dostavat zménky, pomoci symbolu tuzky oteviou editovaci okno, kde zakliknou moznost ,ANO* a potvrdi
svoji volbu. Nasledné je nutné potvrdit schvalovaci proces a odeslat tak pozadavek ke schvaleni pfimému
nadfizenému daného zaméstnance. Pokud vedouci pfijem zmének schvali, stane se zaméstnanec na zakladé
hodnoty ,ANO* pravidelnym pfijemcem.

Vedouci pracovnik svym podiizenym: Kazdy vedouci ma moznost pro své pfimé podrfizené v sekci ,Pfijemce
zmeének“ nastavit pfes symbol tuzky hodnotu ,ANO“. VSe se realizuje na profilu daného zaméstnance
v myFOXu. Pokud zménu zadava nadfizeny, neni nastaveno dalSi schvalovani, zména se na profil propiSe
okamzité. Stejnym zpUsobem muze zaméstnanec i vedouci nastavenim hodnoty ,NE“ zasilani zménkového
reportu zrusit. PFi zméné profese nebo nakladového strediska prijemce bude zasilani pozastaveno
automaticky a pokud je pro zaméstnance na nové pozici zménkovy report stale relevantni, je nutné o report
pozadat znovu.
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