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Změna pracovního úvazku 

Správa mého týmu/Provést akci (varianta 2) 
 

Na své domovské stránce vyber sekci „Můj tým“ a klikni na dlaždici „Správa mého týmu“. 

 

Vyber požadovaného podřízeného, u kterého chceš provést změnu úvazku a klikni na „Provést akci“. 
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Z rozkliknuté nabídky vyber „Informace o změně práce a odměňování“. 

  

Zaškrtni ,,Pracovní poměr‘‘ a objeví se kolonka na zadání termínu, kdy mají změny vstoupit v platnost. 

 

Zadej datum od kdy mají změny vstoupit v platnost – pozor, musí být vždy od 1. dne následujícího  

měsíce. 

 

Lze vybrat i pomocí kalendáře v políčku 

Sroluj dolů k tlačítku „Zobrazit o 8 polí více“ a rozklikni. 
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Vyber jediná bílá pole, která jsou editovatelná – určující Týdenní a denní pracovní dobu. 
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Přepiš na požadované hodnoty, je rovnou vidět i přepočet FTE (full time equivalent), zkontroluj zda je 

zadáno správně a změnu ulož tlačítkem v pravém dolním rohu. 

 

Uložením vyvoláš schvalovací WF, do kterého uvedeš/popíšeš důvod změny.  

 

Doporučení: Schvalovatele zkontroluješ tím, že rozklikneš „Zobrazit účastníky pracovního postupu“. 



ZMĚNA PRACOVNÍHO ÚVAZKU (2)  5/7 myFOX manual 

 

Následně potvrď a odešli WF – tlačítkem „Potvrdit“ v pravém dolním rohu. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ZMĚNA PRACOVNÍHO ÚVAZKU (2)  6/7 myFOX manual 

Kontrola zadané změny 

přes profil zaměstnance 
 

Na kartě zaměstnance sroluj na sekci, kde provádíš změnu – tedy klikni na „Informace o zaměstnání“ a 

sroluj na sekci „Informaci o profesi“. 

 

Klikni na čekající požadavek „Změna údajů čeká na schválení“ (modrý proklik).  
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Zobrazí se již vyvolané WF.  

 

NEZAPOMEŇ,  ŽE MUSÍ NÁSLEDOVAT ZMĚNA MZDY 

Návod na změnu mzdy zde. 

 

 

 

 

https://www.myfoxconn.cz/images/Navody%20pro%20manazery/Zm%C4%9Bna%20mzdy%20n%C3%A1vod%20CZ.pdf

