ZaloZeni pozice/Zidle v organizacni strukture

Chces$ nabirat nového ¢lena tymu? Skvélé, ale bez pozice/Zidle v organizaéni strukufe to nepujde.

NezZ vytvofris v organizacni struktufe novou pozici, zamysli se, zda muzes vyuZit jiZz vytvofenou, prazdnou
pozici:

1. MaS v organizaéni strukture volnou pozici s pfiznakem k najmuti/to be hired (ikona panacka s
plusem +). Jestlize ano, mliZzes tuto volnou pozici pouZit pro nabor.

2. Mas v organizaéni struktufe volnou pozici bez pfiznaku k najmuti/to be hired — obrat se na HR
Administrativu (v kopii HRBP), administrativa vyvola schvalovaci proces na otevreni pozice
k ndboru, jakmile se objevi ikona panacka s plusem, tak mliZes i tuto pozici pouZit na nabor.

3. Vis, Ze mas v organizacni struktufe zneaktivnéné volné pozice — obrat se na HR Administrativu
(v kopii HRBP), administrativa vyvola schvalovaci proces na zaktivnéni pozice, jakmile je pozice
zaktivnéna, mlzes pozici vyuZit pro nabor.

4. Pokud nelze vyuiit ani jednu z vySe uvedenych moznosti, vytvoite si novou pozici.

POZOR: pfi vyuZiti jiz vytvorené prazdné pozice, kontroluj zadana data — Standardni pocet tydennich
pracovnich hodin, Oddéleni, Nakladové stfedisko.

3. Zobrazeni zneaktivnénych pozic

Pokud pottebujes zjistit, zda je v myFOXu zneaktivnénd pozice zvol v menu ,,Organizacni struktury’ a
nasledné ,,Organizacni prostredi pozic”.
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Organizacni prostredi pozic:

t {edl Organizagni prostiedi pozic

et poce [N e [ETTET
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©

Kdy?z zjisti$, Ze mas neaktivni pozice obrat se na HR Administrativu (v kopii HRBP), administrativa vyvola
schvalovaci proces na zaktivnéni pozice, jakmile je pozice zaktivnéna, mizes pozici vyuZit pro nabor.
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4. Vytvoreni nové pozice

vy 7 ev v

Novou pozici vytvofis kopii z jiz existuji jiné pozice. Tim je zajisténo preneseni vsech dulezitych informaci
jako je Nakladové stredisko, Oddéleni, apod.

— ]

31001444
Manazer ndboru (2100,
€2C001 (€2C001)

Tomat
Marny
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31001441 31001446 1447 31001448 31001453 31001454 31001472 31001473

Asistent(ka) (21000140) Specialista néboru (210. Specialista naboru (210, Ridi¢ (21000067) Ridi¢ (21000067) Asistent(ka) (21000140) Specialista naboru (210. Asistent(ka) (21000140)
C2C001 (C2C001) CZC001 (C2C001) C2C001 (CZC001) CZC001 (C2C001) DCHO10 (DCHO10) C2C001 (CZC001) C€ZC001 (C2C001) C2C001 (C2C001)
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Zvol, zda nova pozice bude na nizsi nebo stejné organizacni urovni. V tomto pfipadé vyber ,,Pfidat
rovnocennou pozici‘.
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Wtvofit poZadavek na obsazeni pozice

Kéd 31001472
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V dialogovém okné si pfipadné muzes upravit ,,Kdd profese’ a pfislusné ,,Nakladové stredisko*.

Pozice: Specialista naboru

* Kéd

* Titul

* Stav

* Podatecni datum
Koncové datum
Kritiénost

Podléha kontrole pozic
* Hromadna pozice
Komentaf

* Davod zmény
Popis

* Nazev profese

Specialista naboru €
Aktivni
22.03.2020

31.12.9999

Ano

Ne

New Position (New)

Recruitment Specialist

(' Kéd profese

Specialista ndboru (21000315) - (¥ :)

Urovefi prace
Trvald/dotasna
*FTE

* Pro najmuti

Standardni potet tydennich pracovnich
hodin

Spoleénost
Obchodni jednotka
Divize

Oddéleni

Persondlni a diléf oblast

7. Groven Fizeni (7)

il

Ano
40

FOXCONN CZ s.r.0. (10002875) [#5]
FOX Central (10003012) [=5]
Central (10003432) [3]

Central Admin (10004339) [=

Central/Administration Se svatky (CZ00)

(- Nékladové stfedisko

CZCO01 (CZCO0L) - [® I)

Misto vykonu prace

Pardubice a Kutna Hora (ParAKH)

* Trida zaméstnance THP (2)
end_date
Maticovy vztah
Typ Souvisejici pozice

HR Business Partner (hr manager)

Pozice vysdi drovné

ZALOZENI POZICE

ManaZer pro HR Business Partnering (31001445) [a3]

ManaZer naboru (31001444) [85]

Zrusit

4/5

UlozZit

myFOX manual



Po uloZeni do pfislusného okna napis diivody pro zaloZeni nové pozice a potvrd.

Potvrdte prosim sviij poZadavek

Vytvofit Pozice (Specialista naboru)

Novy projekt

b Zobrazit u€astniky pracovniho postupu

Pfes Zobrazit ucastniky pracovniho postupu je mozné vidét, kdo vSechno je ve zatazen ve schvalovani
(HRBP a tvj nadfizeny).

Pozice je viditelna v organizacni strukture aZ po schvaleni vsech ucastnik(.

PFi vytvoreni nové pozice je automaticky nastaven priznak K najmuti (To be hired) = yes (ikona panacka s
plusem +).

&+
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