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4 Zakladni rozlozeni menu

inFOX Moje karta — informace o sobé samém.

@& Moje karta

Organizace — Prehled podfizenych.

@ Organizace

B Dokumenty <

& Trénink ‘ Dokumenty — EISOD a non-EISOD dokumenty, bali¢ky

B Reporty £

1 Other Modules < Trénink — pfifazené tréninky, historie vzdélavani podrizenych.

3 =) ¢




4 Slovnigek pojmu

Dokument — konkrétni Skoleni (dokument, procedura, instrukce,...) k zatrénovani
RozliSujeme:
EISOD dokument — dokument synchronizovany pfimo z eisodu (napf. procedura)

Non-EISOD dokument — dokument vytvoreny primo v inFOX (vlastni Skoleni Ci trénink
bez navaznosti na EISOD)

Balicek — ,obalka“, ve které jsou vlozené jednotlivé dokumenty. Balicek je dulezity pro pfidéleni

kurzu — zamestnanci se zaskoluji na dokumenty, které jsou jim v inFoxu pridélovany skrze
baliCky (,obalky“ s dokumenty k zatrénovani)

4 FOX




[# Release notes "D Eised sync ™ Jaryk ‘ blukezova (@ Pardubice (D Group 1)

inFOX

@ Moje karta

@ Organizace
& ZamEstnanci
ik Org._ struktura

B Dokumenty
& Trénink

B2 Reporty

I Other Modules

Ofganlzace > Za méStI’Ia I"ICI Bl Dashboard = InFex = Organizace - Zamestnanc
. . . . ) . Skupina . - P Dokonéeno
FX 1D Jmeéno Prijmeni Smena Firma Pozice Umisteni p : Makl. stredisko  Aktivni uzivatel . 3 Kostky Akce
zaméstnancu tréninku
Q
Jméno Prijmeni ALL ~ | |ALL v ALL v Enabled v -
adnosmenny & Training and Training and
ID Jméno a p‘ﬁjmen[ ‘RRPE‘.’ = FOXCOMN CZ sro. Development development IL DCHE04 Enabled B e ]
Specialist specialist

PoloZky 1-12 1 2§

Zde lze videt procentualni zaskolenost
daného zaméstnance na v infoxu

pridélené dokumenty k zatrénovani ~ELIL G il LEil

zamestnance

Organizace ) Zaméstnanci - seznam vSech podrfizenych vCetné jejich
detailu. Vyhledavat mezi svymi podfizenymi Ize na zakladé jejich ID,

jména, pfijmeni, smény, nakladového strediska Ci pozice.

Copyright © 2013-2021 Foxconn Technology - Systems Engineering RVCSystemsEngineerng@foxconn.cz Verginn 7 77 1
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inFOX

"D Eisod sync ™ arvk " blukezova i@ Pardubice (D Group 1)

@ Moie karta
@ Organizace

B Dokumenty
I® Semnam

I Balicky

B Skupiny balitki

& Trénink

B Repody

I Ciher Modules

DOkument}f ? SE‘Zﬂam Bl Dashboard = InFox = Dokumenty = Seznam
Dokument . : . .. -
D Nazev Revize Zdroj Status Opakovani Validita LMS Upraveno * Akce
— Q
ALL | Aktivni b All b -
ZGHI-0227 Work closi - _ ) .
6590 el LS A 7 EISOD Akfivn Single use Wrong Setting No 10.06.2021 @
procedure
Z500-0262-att.3 - Graphical . ) -
2642 e rapnica 5 EIS0D Akdivn Single use Uniimited No 10.06 2021 ®
evacuation plan
ILSCISWR- -12052021- _ ) - .
gggarayy | HPILS LRSS e Tl 2 1 HOMN-EISOD Aktivm Single use 1 Monthis) 27 Day(s) Mo 10.06.2021 &®

0546
ZMAI-0466-Label Matrix

67 - S0D Al i Uniirmi - 9.06.202 ®
56789 Waipoua1416 (A+C) PMR_WIW 5 EISOD Aktivin ingle use Unlimited Mo 09.06.2021
57105  ZMHI-4410 - HDD OP 8§  EISOD Aktivni Single use Uniimited Mo 09.06.2021 ®
s73gs  JWAI0476 Label Matix 5 EISOD Aktivn/ Single use Unlimited No 09.06.2021 ®
Waipoua 1616 (A+C) WMWY
63676  ZMHI-4832- OPT_ST_UP_SOLD 2 EISOD Aktivni Single use Uniimited Mo 09.06.2021 ®
51923 ?:’j' 0403- Label Mairix Waipoua A 5  EISOD Akt Single use Unilimited No 09.06.2021 @
o
ZMAI-0415- Label Matrix Waipoua C . _ -
51930 e Rl 5  EISOD Akiivn Single use Uniimited No 09.06 2021 ®
39313 g;?_;iﬁf_a 10 packing 8§  EISOD Aktivni Single use Unlimited No 09.06.2021 ®
4=Fredchozi |12 |3| 4 . 1072|2144 | 3215 ___ 4286  Dali—# PoloZky 1-102 42854 10 v | @&

V zalozce Dokumenty ) Seznam - se nachazi seznam vSech dokumentu, které
jsou v systemu inFOX k dispozici pro pfidéleni a zasSkoleni. Mezi dokumenty

muzete vybirat pomoci nazvu Ci zda se jedna o EISOD ¢i Non-EISOD dokument.

Kliknutim na tlacgitko ,Ocka“ se muzete podivat na blizSi detail dokumentu.

Copyright © 2013-2021 Foxconn Technology - Systems Engineering RVCSystemsEngineerng@fodconn.cz Wersinn 7 73 10
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inFOX BReleasenoles  DEisodsync  WJyazk  Z biukesova @ Pardubice (D Group 1)

Bal |éky ? SE‘ZHE m I8 Dashboard = InFox - Dokumenty - Balicky = Seznam

@ Moje karta
+ Fiidat balitek B Flidelené balitky o~ Piidélit balicek

@ Organizace

B Dokumenty - Id Nazev Vytvoreno Vytvoril Upraveno Upravil Typ Akce
- v [Q
H— &2 1
2 M MISIZE40MH32/ 2707 2016 f 22 11.2016 z ck s+
B Balidky - 2 POMODEL/WS/ZB40/H32M 0P 2707 2016 vbabka 22 11.2016 babka Standard Package &
EE Sernam 3 POMCDELAWS/ZE40/H31M1OP 2707 2016 vhabka 22112016 vhabka Standard Package ® 7
& Pridat 4 POMODELWS/Z440/H30H39/10P 27.07 2016 vhabka 10.08.2021 blukesova Standard Package & 7
- razeny 7 PDMODELVWS/Z240/H36/10P 27.07.2016 vbabka 22.11.2016 vbabka Standard Package @ 7
[+ t
; & POMODELMWS/Z240/H3THISMCP 2707 2016 vbabka 06.04.2018 mctycka Standard Package ® 7
B Skupiny balicku
44 PDAGIANS/Aszembly Operator 28.07 2016 Iprochazka 23.07.2018 motycka Standard Package ® 7
& Trénink
43 PDVGIMWSIGroup Leader 28.07 2016 lprochazka 24.01.2020 jzichz2 Standard Package o
ke Reporty
& pary 45 POVGIANSIVI Operator 28.07.2016 Iprochazka 15.10.2018 jzich2 Standard Package ® 7
47 POVGIANS/Kitting Operator 28.07.2016 lprochazka 21.05.2018 mmctycka Standard Package o S
Il Cther Modules 49 POVIGIAWS/Pre-test Operator 30.09.2016 lprochazka 28.05.2013 jgichz Standard Package @ 7
#-Pfedchozi 1|/ 2|3 |4 .. 86| 111 .. |168|_ |22 | Daki=p PoloZky 1- 10z 2208 10 + | ®

Balicky ) Seznam - seznam véech balicky, které jsou vytvorené. Mezi balicky Ize
vyhledavat napf. pomoci nazvu. Pres tlacitko ,OCko“ na konci fadku se da podivat

na to, jaké dokumenty baliCek obsahuje. Pomoci tlaCitka ,Tuzka" |ze i baliCek,
ktery jste vytvorili, upravovat (tedy v ném aktualizovat seznam dokumentu).

b ) P Tt - . TRACY Jil 226.9ms & 15 calls 12.8ms/6 & & ® InfecDocument:Package:default Mcs (17 errors) & 1.31ME @ dumps
ht © 201 3-2021 Foxconn Technol - Systems Engineering RVCSystemsEngineenng@foxconn.cz !
ttps:fsea-test.foxconn.cz/56/noceba/ g oY= g g : - orevious il 63.2 ms 11 zlls 0.7ms/ 2 & Infoe: Document: Packaos:default header-changelanauans an dumes



il'lFGx [@iReleasenoles D Eisodsync ™™ Jazyk ‘ Lekior @ Pardubice (D Group 1)

Ba”éky b Pﬁdat B Dashboard nFox - Dokumenty - Baliéky - Pfidat
@ Moje karta
+

@ Organizace

Jméno *
B Dokumenty
1= Seznam Dokumenty
— e v Attachments: | Zvalit soubory | Souber nevybran

A O i
-

s | Balicky ) Pridat - zde muzete vytvaret vlastni balicky pro zaskolovani Vasich
podfizenych. Nejdrive je dulezité zvolit jméno balicku a poté zvolit dokumenty, které

ma baliCek obsahovat (vyhledavat dokumenty Ize napr. podle nazvu). Poté staci
kliknout na zelené tlacCitko ,Ulozit" a baliCek je vytvoreny.

Copyright © 2013-2020 Foxconn Technelogy - Sysiems Engineering RVCSystemsEngineering@foxconn.cz



inrox [#Releasenoles  DFisodsync ™™ Jazyk ‘ blukesova @ Pardubice (D Group 1)

Bal |éky 2 SE‘ZI"Iam pTITBZEﬂ?Gh 1B Dashboard - InFox - Dokumenty - Balitky - Seznam pfifazenych
@ Moje karta

Balitek odebran vybrangm zamésinanciim G pozicim.

@ Organizace

B Dokumenty o Pridélit balicek
e - e . . . . . Jméno . " . . Dokoncenost
M Balicky " Prideleno 1D umisténi Nazev umisténi  Nakl. stfedisko  Ukoncen FXID . Sména ID balicku Nazev balicku . Akce
Zamestnance treninku
- Al v Vie v Q x
O Pidat
o ) Training and Mandatory Traini
= Semnam piifazemjch placement 3391 development DCHE04 Ne JSRRPD 2298 andalory frainings % ®
i - ALL/Cyber security
© Priradit
B Skupiny baliEkt Training and . Mandatary Traini
placement 3891 development DCHE04 Ne D Jméno a JSRRPD 2843 ‘;Pa;,i:?ﬁ?'g[gs s °
Eea iali N fijmeni ) ' -
Trénirk specialist zaméstnance P VJ
. zaméstnance
. Training and Mandatory Traini
B Reporty S iacement 3391 development DCHE04 Ne JSRRPD 3058 S"DP?W fainings % ®
specialist }
Training and Seznamen|
I Other Modules F employee 3591 development DCHE04 Me JSRRPD 3224 spravnéhe postupu & =
specialist vatupniho Skaleni

Polofky 1-4z4/10 v @

Balicky Y Seznam prirazenych — zde Ize najit, jaké baliCky maji pfifazené Vasi
podfizeni. Ve sloupci Dokoncenost tréninku Ize vidét procentualni

zatrénovanost jednotlivych zaméstnancu na pfidélené balicky.

Copyright © 2013-2021 Foxconn Technology - Systems Engineering RVCSy=temsEngineening@foconn.cz TRACY 4l 150.7ms @44 calls =9.0ms/35 & & ® InfocDocument:Package:list WMlcs (27 errors) S 131 MB ® dump



in Fox = [#Relkeasenoles DEisedsync ™™ Jazyk ‘ blukesova @ Pardubice (D Group 1)

Ba“éky > F’Flfadl’[ H Dashbosrd nFox - Dokumenty - Balitky = Pfifadit
& Moije karta

@ Organizace

B Dokumnenty
1= Seomam Dostupne balicky Zvolte umistEni

I Balic ; [ s 7 V7. ’ 7 .
By Vyberte 1 nebo vice dokument ID, Jméno, prijmeni, nazev pozice..

Nézev baliéku =—- #& Permanent staff

= - Vice-president, Director 1.

P = - HR Director I

vl | I HR Project Coordinator |1,

5 + B HR BP Manager 1.

P = @ Compensafion and Benefits Manager 1.

Volba usnadnujici
vyhledani

R Balicky ) Priradit — touto akci Ize provest

& Trénink

v v 7 rv () v . o | 3 Eu:ump nzation and Benefitz Qpeclallt L o , _—
. prldelenl ballcku/u zamestnanm/cum V Ieve: I LT ——. Pfirazeni balicku
i Reporty N EE & Barbora Lukesova (59451|DCHE04) .. . ]
; ¥ :ggmadde~ === na pozici (vsichni,
I Other Modules + 9 8 GS Speclel CO pak na danOU

[T R S -Receptlunls1|

potreba vybrat, komu chcete baliCek prldellt@ |l - s

o I L& IJméno Piijmeni  3462/DCHB0S)

pozici nastoupi,
(Je mozne pridelovat balicky zamestnanci L En e budou mit dany

nebo na pozici). Lze vyhledavat napr. podles b T o ris specmie bali¢ek pridélen

I I .-Tralnee.l|

ID zaméstnance, jména Ci hazvu pozice B | R y=——

i W =8 Payroll and Admin Manager |1
(Um|Sten|) Jakmlle bUdete mlt ZVOIGny +- HR Adminisiration Supervisor | L

N + B Payroll Coordinator i
balitek a zaméstnance (Ci pozici/e), kterym | = cean . .

B IR T e Prirazeni balicku

i W 4 = Recruitment Manager &

| o primo zamestnanci

L M HR Specialist |1
- @ Neprirazeni zamestnanc [

chcete balicek pridelit, stacCi kliknout na
zelené tlacitko ,Ulozit" a baliCek se pridéeli.




inFox = [BReleasenoles  DEisodsync ™ .Jazyk ‘ blukesova @@ Pardubice (D Group 1)

Trenlnk > SE‘Zﬂam BR Dashboard InFaox Trenink Seznam
@& Moie karta = , , . . . ) . : . P . :
ID zameéstnance Jmeno zaméastnance Smeéna Makl. stredisko Skupina zaméstnancu Nazev umisteni Nazev dokumentu Revize dokumentu Akce
@ Organizace -, ST , Q
Jméno a prijmeni v =
B Dokumenty - i
SRAPD DCHB04 IL T;a'cni'gl?;”d development  6000515-atL6 - Cy ¥ 5 =
Spes =
mén Training and development
D Jmeénoa | . — L H;‘;‘;?ﬂ:” FISOPMET 76000489 att 11- (1] =
V7. 7 ] o ]
. t prijyment
Zamestnance zameéstnance |/sreeD DCHE04 IL T;a'cni'gl?;”d cevelopment 76000489 att 14- ¥ a =
Spes =
Polofky 1-323 20 v @

9 Historie zamitnutych

B Reporty

I Other Modules

Tréenink ) Seznam — nahled na pridélené tréninky k zaskoleni zameéstnance.
Pomoci tlaCitka ,Studijni Cepicky” na konci fadku je mozné nasledné Clena

Vaseho tymu na pfislusny dokument zaskolit (blizSi detail prubé&hu vytvareni
prezencni listiny od slide 18)




H [# Release notes "D Eisod sync ™ aryk 3 blukesova @ Pardubice (O Group 1)
in
Trer“nk > HISIDFIE I Dazhbcand nFox > Trenink Histarie
@ Moje karta mé
meno . Nakl. Nazev Nazev ) Jméno Nasledujici . . .
. FX 1D T Sména . e Revize Datum = . . I Upozornéni  Ukoncen Status Typ Akce
@ Organizace stredisko umisteni dokumentu trenera trenink
Jméno %
B Dokumenty W w Q
. ZG00-0515-
JSRRFD - GSS 25.05.2 yste - 5
Trénink JSRRPD DCHE05 GS Specialist "0 25.05.2020 system Ne == Standad B
P . . ZBO0-0515- e n . _
! JERRPD DCHBO5 35 Specialist .4 No v 2 25.05.2020 system Me | Kompiatni | Standard E
£E T of =
O F JSRRPD DCHE05 G5 Specialist ‘:SSOSJSF' 2 25.05.2020 system 25.05.2020 25.05.2020 Ne I Standard B
att.b- Cy *
IE 1 prirazemnyc - L ZGEO0-0459 - - .
G JERRPD DCHE05 G5 Specialist Procedur & 4 03.01.2020 system 08.01.2021 08.01.2021 Me m Standard ﬂ
- _ , Al 1 TEficky
9 Historie zamit ID Jméno JSRRPD DCHB05 GS Specialist ;I:Ld'ffh 2 18 GR}i Lsystem 16102020, ,, 16.09.2020 Ne ‘ Standard B
X s X
2 Repary zamé- || a pri- S oznost otevrlt podepsanou
, 0126 -
stnance meni JSRRPD DCHB05 5 Specialist Eﬁ“k"k - 3 16fl0.2019 system v mzot 16.10.2019 Ne Standard B
CEY K =
prezencnl Inu
_ . JESRRPD DCHE0S G5 Specialist ALL/Azertivita ¥ 1 128 Standard o)
Il Other Modules
ALLICybe
JERRPD DCHE05 35 Specialist ;e:urnj';- Vr 21.01.2019 zystem 21.01.2020 22.12.2019 Me | Kompiatni | Standard E
JSRRPD DCHE05 GS Specialist 25293515' 3 21.01.2019 system 21.01.2020 21.01.2020 Ne I Standard (% |
att.b- Cy *
_ o ALL/Eficky o .
JESRRPD DCHE0S G5 Specialist kodex ¥ 24102018 system 24102019 240982019 MNe m Standard E

Trénink ) Historie — piehled historie prodkolenosti Vasich podkizenych. Ikonou na

konci fadku () Ize oteviit prezenéni listinu — zaznam o zaskoleni. Tam, kde

prezencni listina neni, jde o zaznam o zaskoleni preneseny z myFOXu (tzn.
zameéstnanec si udelal e-learning odpovidajici zaskoleni na dany dokument. Pfenos
techto zaznamu Z myFOXu do mFoxu probiha 1x mési¢né zpétné za uplynuly meS|C)




INFOX

Zaskoleni na pracovni

pozici — funkcni treninky FD,.



14

Internimi a zakaznickymi audity je vyzadovano, aby kazdy zaméstnanec byl
zaSkolen na veSkeré smérnice, procedury a dalsi tréninky (dokumenty) v
aktualnich verzich, které se vztahuiji na jejich oddéleni, tymy ci které jsou primo
spjaty s vyvkonem dané pracovni pozice.

Ze zakoniku prace § 228 vyplyva, Ze odpovédnost za zaskoleni zaméstnanct nese
jejich vedouci.

Vedouci muize samotné zaskoleni a s tim spjatou administrativu vykonat sam ci
tyto ¢innosti muze predelegovat na jinou povérenou osobu (napft. na tzv.
Department mentora), ktera bude mit v tymu ¢i oddéleni na starosti zaskolovani
zameéstnancu ve vysSe uvedenych pripadech a vykona téz nezbytnou systémovou
administrativu.

Pro evidenci zaznamu o zaskoleni tzv. funkcnich tréninkt, EISOD procedur Cox
atp. lze vyuzit systém inFOX.




[#Release notes D Fisodsync ™ Jazyk ‘ Lektor @ Pardubice (D Group 1)

inFOX

88 Dashboard -~ InFox - Dokumenty - Baliky - Pfidat

Balicky » Pridat

@ Moje karta

+
@ Organizace
Jméno *
B Dokumenty
1= Seznam Dokumenty
— e Attachments: | Zvalit soubory | Souber nevybran

A O i
-

M Other Modules

Balicky ) Pridat — slouzi k vytvoreni noveho baliCku. K tomu vyuzijete zalozku

,Dokumenty” — podzalozku ,BaliCky” a moznost ,Pridat®. V pripade, ze baliCek je
Jjiz vytvoreny, mate tuto cast spinenou.

Copyright © 2013-2020 Foxconn Technelogy - Sysiems Engineering RVCSystemsEngineering@foxconn.cz



inFOX = @iReleasenoles DEisodsync WJazyk ‘ Lektor @ Pardubice (D Group 1)

Ba”éky ? Pﬁdat 8% Dashboard - InFox - Dokumenty - Balitky - Pfidat
@ Moje karta
+
@ Organizace
Jméno * odd&leniTMiukazkova tréninkova matice

B Dokumenty

Dokumenty* || ZG00-8013 BOZP & PO na pracovisti | [ZG00-0439 - Procedures GDPR x| | ZMSCI-2507_P04830-001_FF _kitling X
B Baliiy S .

Attachments: | Zvolit soubory | Soubor nevybran

Balicky ) Pridat — Pro vytvoreni nového baliCku je nejdfive dulezité vybrat
vhodny nazev baliCku tak, aby popisoval pro koho je urCen. Doporucenym
nazvoslovim pro tvorbu baliCku je nazev oddéleni (tfeba zkratkou)/TM (jako
tréninkova matice)/a nazev pozice (toto doporuceni plati pro tvorbu specifickych
balickd obsahujici funkéni tréninky pro jednotlivé pozice).

@ Trénink

B4 Reporty

M Other Modules

Nasledné je potreba naplnit baliCcek relevantnimi dokumenty. Pro vyber
dokumentu stacCi vepsat nazev dokumentu a stisknout ,Enter” na klavesnici.
Vyberte Vami hledany dokument a kliknete na nej. V pripade vétsiho poctu
dokumentl v jednom balicku muzete tuto akci opakovat, tedy po vybéru jednoho
dokumentu pokraCovat vybérem dalsiho dokumentu. Jakmile je vSe vyplneno,
staCi kliknout na zelené tlacCitko ,Ulozit" a balicek se vytvori.

Copyright © 2013-2020 Foxconn Technelogy - Sysiems Engineering RVCSystemsEngineering@foxconn cz Version 2.23.10



inFO)( easenoles 'DEisodsync W Jazyk ‘ Lektor @ Pardubice (D Group 1)

Ba”éky b Pﬁfadlt 5 Dashboard nFox = Dokumenty - Balicky
@ Moje karta
@ Organizace
B Dokumenty
Sezna Dostupné balicky Zvolte umisténi
W Balidky Vyberte 1 nebo vice dokumentd * evinski
odd@leni TMUkazkova TM| L & Permanent staff
B Vice-president, Director 1
= m piifa. h [ | - - B HR Directer 1
© P o= B Training and development manager L
. — ! W Training and development spacialist 1
Skup 1 ., v ,
¥ &. Jménoa prijmeni
@ Trénink ¢ s zaméstnance
4+ [E Mepiifazeni zaméstnanci
B2 Report

Bali¢cky ) Priradit — \/ytvoreny baliCek je nasledné potreba pridélit zaméstnancum Ci
pozicim, pro které je urCen. Vyberete tedy Vami vytvoreny balicek a zvolite, komu jej
pridélite. Kdyz pridelujete baliCek zamestnanci, zakliknete CtvereCek u modrého
,Panacka“ a kliknete na zelené tlaCitko ulozit. Kdyz pridelujete baliCek na pozici,
oznacite CtverecCek vedle prislusné pozice a potvrzujete tlaCitkem ulozit.

M Other Modules

U tréninkové matice (Ci kompetencniho planu) doporucujeme pridelovat baliCek vzdy
na prislusnou pozici. Zajistite tak, ze kdyz Vam do tymu nastoupi novy zamestnanec
na tuto pozici, okamzite dostane automaticky prideleny tento baliCek. V pripade, ze
pridelite baliCek na zamestnance a prijde Vam novy Clen tymu, bude potreba mu
baliCek rucne pridélit.




inFOX

@ Moje karta
@ Organizace

B Dokumenty

Trénink

f2 Seznam

D Historie

D Historie zamitnutych

1 Reporty

Other Modules

— Release notes  DEisodsync "™ Jazyk ‘ blukesova @ Pardubice (D Group 1

Trénink>8eznam B8 Dashboard - InFox - Trénink -~ Seznam

. Jméno . Nakl. Skupina Nazev Nazev Revize
ID zamestnance . Smena . v . s e . Akce
Zamestnance stredisko Zamestnancu umisteni dokumentu dokumentu
Imé v Q
meno a prijmeni W
%
Training and
JSRRPD L deveopment <00 oSy ®
specialist Y
Jméno a Training and 7G00-0489 att. 11
ID zaméstnance pFijmeni JSRRPD Nakl. stfedisko IL development - att. n .
zameéstnance specialist - ¥
Training and
ZG00-0489 att. 14
JSRRPD L development ’ IR ®
specialist

Trénink »Seznam — zde si vyhledate dle ¢lena tymu ¢i dokumentu. Pres tladitko
,studijni CepiCky” na konci radku iniciujete vytvoreni prezencni listiny. Pro
samotnou tvorbu prezencni listiny je potfeba mit na Vasem pocitaci
nainstalovany program Signosign2. Instalaci programu provadi IT oddéleni (na
zakladé JIRA ticketu), nebude Vam za instalaci Ci licenci uctovan zadny poplatek.

Copyright © 2013-2021 Foxconn Technology - Svetame Fnainaarina RV/C.SvetameFnainaarina@fnxennn 7 Vergion 2 23 1(
TRACY 1180 1mec & 16 rallc M Nme/7 B 0 & InfovTraininaDefanltdafznly B < (91 arrare) N =121 MR @ dumnc
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Trénink > Podpis tréninku = Dashboard - InFox
@ Moje karta

Trénink )Podpis tréninku (zde ukazana tvorba prezencni listiny nasleduje po

B Dokumenty Kliknuti na ,studijni Capku™ na predchozim slide)— zde se jiz tvori prezencnt listina.

S~ Bl Podpis tréninku Nejdfive je potfeba vyhledat zaméstnance k zaskoleni. Muzete pomoci jedné

import zamestanci prezencni listiny zaskolit vice podfizenych na spoleCné dokumenty k zatrénovani
najednou Vyberte zamestnance (dle ID Ci jména a pfijmeni) a dokumenty (dle

@ Organizace

K vyhledam |ze vyuZit napf. ID zaméstnance ¢i jeho pfijmeni/jméno

2 Reporty ¢ Dokumenty k zatrénovani

| ZG00-0429 att. 14 - Employment Guidelines of Foxconn Group — Training for ILs (CZ) - Revision: 1 x |

18 Other Modules
Datum a cas tréninku 2021-10-25 16:07:15

Typ tréninku Trainer v

Piekladatel O

Poznamky 0

Trénovat stands

Ve vybérovém menu u fadku , Typ tréninku“ mazete zvolit moznost ,Responsible person® a do
volného pole ,Jméno trenéra“ zadate jméno Skolitele. Kdyz zvolite volbu ,Trainer”, budete jako
Skolitel na prezencni listiné uveden/a rovnou Vy. Jakmile je tréninkovy zaznam kompletné vypinény,
kliknéte na zelené tlaCitko ,Zatrénovat” a vygeneruje se Vam prezencni listina k podpisu na
‘podpisovée destiCce Signpad.




. 7 . ‘ . -
"'IF‘OX [ARelease notes ‘D Eisod sync Jazyk ‘ blukesova @ Pardubice (D Group 1)

@® Moje karta

Stazeni dokumentu by mélo zacit automaticky. Pokud ne, kiiknéte na odkaz nize.

@ Organizace St3 i
@ Organizac Stahnout dokument k podpisu

B Dokumenty
Trénink

# Reporty

= Otfer Hodulee Ml I Pokud se Vam omylem podari vytvorit chybnou prezencni listinu, kterou budete chtit smazat, zazadejte

o to na distribuCni e-mailové skupiné .PCE elearning.

Viytvofenou prezencni listinu muzete otevfit pfimo kliknutim na vygenerovany soubor v levém dolnim

rohu obrazovky Ci v zalozce , Trénink® a sekce ,Historie” u pfislusSného zaznamu / zameéstnance.

1‘rtps:f,fsea-test.fm(conn.cz/SE/Hpcébgfghl@zms'zom Foxconn Technology - Systems Engineering RVCSystemsEngineering@foxconn. cz TRﬂC‘l" lfﬂﬁﬁms '__?lzfal;ls 03ms*2 ;r ) »Infox_Tr;mlngPdfdownloadlc5(3err0rS] 5‘131 M;B. @dumps |

sz 347591 .sig A Showall = X




Foxconn Tréninkovy zaznam / Training Record

| Cislo a ndzev instrukcl /| Number and name of instructions

Revize / Revision
D

V zahlavi prezencni listiny vidite zaskolované
dokumenty. Ve spodni ¢asti je k dispozici

seznam zaSkolovanych zaméstnancu vcetné
prostoru pro podpis. Pro podpis zaméstnance
je potreba nejdrive pfipojit Signpad k pocitadi,

kliknout na poliCko pro podpis a nechat
zameéstnance podepsat se na podpisovou
destiCku a kliknout na symbol ,fajfky“. V ten
okamzik je dulezité kliknout na potvrzujici
tlaCitko, aby se podpis na prezencni listinu ulozil.

Vami zaskolené dokumenty

Celkovy das tréninku na osobu / Total training time per person

1D Jmeno a prijmeni Osobni €. Umisténi
Name & surname Personal no. Placement

Nakladove stredisko
Cost center

TR295089

Cas tréninku /
Training time

190 min

Podpis
Signature

Zaméstnanec/ ID zaméstnance/ Umisténi zaméstnance /jeho nakladové stredisko

Lektor / Trainer Podpis / Signature

jlevinsky Podpis skolitele

V Pardubicich / In Pardubice

2020-11-18 07:15:00

5_';1 293089 (1).sig - signotec signoSign/2 - Licensed for Foxconn

File Edit WView Toocls Help
| [ j
Fim - =

:7 ujj ﬁﬁ uﬁ — .
Jakmile jsou vsichni zucastnéni (vcetné Vas jako

295089 (1)sig ® |
skolitele) na prezencni listiné podepsadni, je
potreba kliknout v levé horni casti na symbol
archivovat (viz screen vyse, ikona v cerveném

ramecku) a tim se ulozi celd prezencni lisitna.
Tim je zaskoleni povazovano za uspésné
dokoncené.

Z SIG:I - Signature capture J L X |
Okno pro zobrazeni =
biometrického podpisu. Po Skip
podepsani se zaktivni volba Caneel

,Input chcecked and
accepted”, jejiz pouziti podpis
pfenese na prezencni listinu.




myFOX

Zaskoleni na pracovni

pozici - obecna skoleni FD,.



‘ Zadost o zaskoleni Vasich podfizenych v myFOXu potvrdite kliknutim na ,OTEVRENY DOZOR*

v ZADNY TERMIN

23 FOX




‘ Nasledne doplrte potfebné udaje, ulozte je a zaznamenejte tak dokonCeni zaznamu do
historie vzdélavani zameéstnance. Muzete vkladat také dalSi komentare do pole Poznamky.

Stav dokoncend Doba rvéni (hhommiss)

| -

Colkem

Cile a reportovani vysledkd ( zaskoleni trvalo 1 hodinu)
Zéakaznické reklamace (zaskoleni trvalo 2 hodiny)
Funkce v systému SAP (zaskoleni trvalo 1 hodinu)

24 FOXC




Chcete-li k potvrzeni zasSkoleni na pracovni pozici pfipojit jesté néjakou poznamku, muzete
k tomu vyuzit symbol viz. screen nize.

Doba trvani (hh:mm:ss)

1990 zbywvajici pofet Znaku

Po potvrzeni se ti zobrazi informace o uspésném zaznamenani do historie zameéstnance.

o v - o @

 Moje Vzd&lavani M tym

<« Zpét
Kontrolni seznam (2]

Seznameni s Pracovni pozici

OTHER JD_OTH2

Zaznamy historie byly Gspé3né zaznamenany.

25 OK
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myFOX

Zaskoleni na pracovni

pozici — plneni kurzu FD,.



Hiedat

T-f:-m:h Jan Hrawy
Josef Moudry
E-‘:H.Il‘lji' Mos
Prynimsj Motodest
"u'i:Elll:é O

"Ll':Er.{ﬂEl'l.l' Pobidek
.ﬁ.;bed Weaznaly
"ufe‘tll‘nsl:é?_elené

Velky Zub

(1] (1] (11 (11} (1 L] (1] (1] (11} (1]

Plan vzdélavani: Josef Moudry 5

Klicowe slowvo

~ PO TERMINU

Mazew nebo D kurzu Wybrat vie

12 DM PO TERMINU | POMIMNE

OHS_PREVENT

OMUME OHS_PREVENT rewv.d 30.05 2018
Soudast DHS PREVENT CURRICULS,

Sefadi... Datum | Priorita 57 Filr

WEechny typy pifazen

o W DOKONCENI DO MESICE

14072049 | POVINNE

Cyber_security
QMNUMNE CYyBER_SEC dudlingo rew. 1 14.08.2018
Soudssi Cyber_security

PInéni kurzt ve Vasem tyma v myFOXu muzete zkontrolovat ve Vzdélavani —

Moji zaméstnanci. Zde pak vidite Vase jednotlivé podfizené a muzete
zkontrolovat, jak si vedou pfi plnéni kurzu.

Najit vyuku
FMaijiit winulkou Prejit
Prochazet vEechmy o
kurzy

Odkazy nadiizeného
Ffifadit'odebrat wyuku
Registrovat/stahnout registraci =. ..
Zaznamenat vzdélavani
Cenmtrum

Reporty
Schredleni

Stav: Josef Moudry

Curricula
P Fo tenminw {1}
Il Termin za 30 dni ..
B Termin nastane ...

Historie vzdé&lavamni

1 poloZka dokonéena v
poslednich 20 dnech.



Hiedat

T-f:-m:h Jan Hrawy
J-:rsef Moudry
E-‘:H.Il‘lji' Mos
F‘ir'.-nimj Maotooest
"u'iEIll:é O

"Ll':Er.{ﬂEl'l.l' Pobidek
A:lb-ert Weaznaly

Wetlinske Zelens

Velky Zub

Prehled prirazenych opakovanych Skoleni a terminu dalSiho
preskoleni muzete také zjistit proklikem v sekci Curricula

(1] (1] (11 (11} (1 L] (1] (1] (11} (1]

Plan vzdélavani: Josef Moudry = 1M 2= sefadi.. Datum | Priorita 7 Filtr MNajit vyuku
Hligove slovo Mazew nebo | kurzu Vybrat vie - WEechiny typy pifazen - -
. Majit winukou Prejit
~ PO TERMINU Prochazet vsechmy »
kurzy
F 12 DM PO TERMINU | POMIMNE .
- -'.Hx-- ' - -
’ﬁﬂﬁ‘é‘ OHS PREVENMNT Odkazy nadiizeného
..iﬂ - OMLUMNE OHS PREVENT rew4 20052010
- - = Fiifadit/odebrat vy
Soudsst OHS PREVENT CURRICULA
Registrovat/stahnout registraci =. ..
~ K DOKONCENI DO MESICE sE=namenst vadsEvEn
Centrum
14072049 | FOWVINNE . Reporty
Schredleni

Cyber_security
QMNUMNE CYyBER_SEC dudlingo rew. 1 14.08.2018
Soudssi Cyber_security

Stav: Josef Moudry

Curricula

P Fo tenminw {1}

Il Termin za 30 dni ..
B Termin nastane ...

Historie vzdé&lavamni

1 poloZka dokonéena v
poslednich 20 dnech.




Vami zvoleny
zamesthanec

Stav curricula

Nasledneé pak uz vidite seznam pfidélenych opakovanych skoleni vCetné data,

do kterého ma dojit k pretrénovani.

Strénka obsahuje seznam curriculi, kieré vam byly pfifazeny. KaZdy nazev curricula odkazuje na stranku podrobnosti curricula, kiera obsahuje seznam
poloZek curricula a rozeviraci nabidku Cinnost, kde si moZete zaregistrovat poZadovanég poloZky. Ma této strance midZete zobrazit diléi curricula souvisejici s
jednotlivymi curriculy a take prejit k informacim o poloZkach.

Nazev curricula

ESD 3koleni - opakovany
kurz

GDPR pro HR - opakovany
kurz

BOZP a PO pro THP
zamésinance - opakované
Skoleni

Cyber Security
Management - opakovany
kurz

Stav

Priorita

Datum dalsi ...=

04.02.2021

13.02.2021

26.04.2021

26.04.2021

Datum skon...

04.02.2021

13.02.2021

26.04.2021

26.04 2021

Prifadil/a

Spravce (System AP)

Spravce |

Spravce (System AP)

Spravce |




‘ Uspésné jste absolvovali kurz vzdélavacich systému a obsluhy tréninkovych matic
pro vedouci zameéstnance. Gratulujeme!

Veskery detail k dalSim funkcionalitam ve vzdélavacim modulu systému myFOX naleznete ve
vzdélavacim modulu v sekci navody.
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