Novy poZadavek Vystaveni pozice Vybér kandidéti Pohavory Nabidka Nalodéni
New Requisition Pasting Candidate screening Interviews Offer Onboarding

RECRUITING

Navod pro fazi Vybér kandidatd
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Jakmile obdrzis e-mailovou notifikaci o tom, Ze mas v ,,Uzsim vybéru‘ vhodné kandidaty k vybéru na
pohovor, pfihlas se do naborového modulu. Zde uvidis detaily predvybranych kandidatd. Nové ziskas
informace o kandidatovi v listu Pfedstaveni kandidata (ikona vedle Zivotopisu).

Jako hiring manazer mas moznost se ke kandidatovi vyjadrit formou komentare. V profilu kandidata
moznosti ,,Pfidat’ vpravo nahofte.
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Vhodného kandidata je mozné pfesunout do stavu Pohovor nékolika zpUsoby:

1. Zaskrtnutim poli¢ka u jeho jména a pretazenim do dalSiho statusu.
2. Presrozbalovaci menu Akce — Pfesunout kandidata a vyber status Pohovor a podstatus 1. kolo
pohovoru.

v

MuZes pridat i komentar, proc kandidata vybiras.
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1. Zplsob: zaskrtnuti policka u jména kandidata:

Kandidati: Zobrazit vdechny kandidaty
(1)

1 Vybréano Akce v

% Moznosti filtru

¥ Jméno

= & Bodlak Pritulny

2. Zpusob: pres rozbalovaci menu Akce — Pfesunout kandidata a vyber status Pohovor a podstatus
1. kolo pohovoru

Potvrd kliknutim na ,,Pouzit aktualizace.
Postoupit kandidata

Kandidati

Bodlak Piitulny 1. kolo pohovoru

Zadejte komental zmény stavu (volitelné):

zrusit (| Pousit akewalizace )

Kandidata do stavu Zamitnuti kandidati pfesouva pouze naborafr.
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