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RECRUITING 

Návod pro fázi Výběr kandidátů 
 

Jakmile obdržíš e-mailovou notifikaci o tom, že máš v ,,Užším výběru‘‘ vhodné kandidáty k výběru na 

pohovor, přihlaš se do náborového modulu. Zde uvidíš detaily předvybraných kandidátů. Nově získáš 

informace o kandidátovi v listu Představení kandidáta (ikona vedle Životopisu).  

Jako hiring manažer máš možnost se ke kandidátovi vyjádřit formou komentáře. V profilu kandidáta 

možnosti ,,Přidat‘‘ vpravo nahoře.  

 

Vhodného kandidáta je možné přesunout do stavu Pohovor několika způsoby: 

1. Zaškrtnutím políčka u jeho jména a přetažením do dalšího statusu.  

2. Přes rozbalovací menu Akce – Přesunout kandidáta a vyber status Pohovor a podstatus 1. kolo 

pohovoru. 

Můžeš přidat i komentář, proč kandidáta vybíráš. 
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1. Způsob: zaškrtnutí políčka u jména kandidáta: 

 

2. Způsob: přes rozbalovací menu Akce – Přesunout kandidáta a vyber status Pohovor a podstatus 

1. kolo pohovoru 

Potvrď kliknutím na ,,Použít aktualizace‘‘. 

 

Kandidáta do stavu Zamítnutí kandidáti přesouvá pouze náborář.  


