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Learning Management System 

návod pro fázi Reporting 
 

V sekci ,,Moji zaměstnanci‘‘  najeď na ,,Odkazy nadřízeného‘‘. 

1 Odkazy nadřízeného – lze využít pro tvorbu reportu. Report je možné vytvořit kliknutím na link 

„Reporty“.  

Plný rozsah funkcionalit v odkazech nadřízeného bude vysvětlen po spuštění prezenčních kurzů 

s lektorem. 
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Následně zvol možnost „Historie vzdělávání“. 

 

Poté se zobrazí dvě možnosti: „Historie vzdělávání“ a „Historie vzdělávání (CSV)“.  

Potřebuješ-li pouze náhledový report, zvol první možnost.  

Potřebuješ-li s daty z reportu více pracovat, vyber druhou možnost (otevře se ve formátu CSV v programu 

MS Excel). 

 

Následně se zobrazí dialogové okno s bližší specifikací daného reportu.  
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V sekci „Uživatel“ je možné vybrat z několika možností: 

 Pro report vlastní historie je potřeba zvolit „Vlastní“ 

 Pro report historie přímých podřízených, je potřeba zvolit možnost „Přímí podřízení‘‘ 

 Pro report historie všech podřízených je potřeba využít možnost „Všichni podřízení“ 

 Chceš-li report své historie + všech podřízených, je vhodné zvolit možnost „Vše“ 

Nezapomeň specifikovat, od jakého data chceš historii vyexportovat.  

Jestliže chceš vyjet report s odkrytými ID zaměstnanců, zaškrtni „Maskovat ID uživatelů“. Následně stačí 

kliknout na tlačítko „Spustit report“ dole v rohu. 

 

Po spuštění se vygeneruje příslušný report.  

V záhlaví reportu se nachází ID příslušných kurzů, název příslušného kurzu, datum dokončení daného 

kurzu a stav (dokončeno online – tedy formou e-learningu).  
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