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Learning Management System

navod pro fazi Reporting

V sekci ,,Moji zaméstnanci najed na,,0dkazy nadfizeného”.

1 Odkazy nadfizeného - Ize vyuZit pro tvorbu reportu. Report je mozné vytvofit kliknutim na link
»Reporty”.

PIny rozsah funkcionalit v odkazech nadfizeného bude vysvétlen po spusténi prezencnich kurzd
s lektorem.
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Nasledné zvol moznost ,,Historie vzdélavani”.

1 — Odkazy nadtizeného (reporty)

Vybranim reportu z niZze uvedeného seznamu spustite report pro svou viastni osobu nebo své podrizené.

Nazev reportu

[> Historie vzdélévéni]

> Plan vzdélavani
> Stav polozky

> Zadosti o polozku

Poté se zobrazi dvé mozZnosti: ,Historie vzdélavani” a ,Historie vzdélavani (CSV)“.

Potrebujes-li pouze ndhledovy report, zvol prvni moznost.

Potrebujes-li s daty z reportu vice pracovat, vyber druhou mozZnost (otevre se ve formatu CSV v programu
MS Excel).

1 — Odkazy nadfizeného (reporty)

Vybranim reportu z niZze uvedeného seznamu spustite report pro svou viastni osobu nebo své podfizené.
Nazev reportu
v Historie vzdélavani

Historie vzdé&lavani

Historie vzdélavani (CSV)

> Plan vzdélavani
> Stav poloZky

> Zadasti o poloZku

Vv

Nasledné se zobrazi dialogové okno s blizsi specifikaci daného reportu.
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V sekci ,,UZivatel” je mozné vybrat z nékolika moZnosti:

e Proreport viastni historie je potfeba zvolit ,,Vlastni“

e Proreport historie prfimych podrizenych, je potfeba zvolit moZnost ,,Pfimi pod¥izeni‘/
e Proreport historie vSech podrizenych je potfeba vyuzit moznost ,,VSichni podtizeni“
e Chces-li report své historie + vSech podrizenych, je vhodné zvolit moznost ,Vse“

Nezapomen specifikovat, od jakého data chces historii vyexportovat.

lestliZze chces vyjet report s odkrytymi ID zaméstnancd, zaskrtni ,Maskovat ID uZivatel(”. Nasledné staci
kliknout na tlacitko ,,Spustit report” dole v rohu.

1 — Odkazy nadfizeného (reporty)

Spustit Historie vzdélavani (CSV)

UZivatel: @ wiastni O Pfimi podfizeni © VSichni podfizeni O Ve
Zahrnout alternativni podfizené

Cil reportu: |Misini soubor ¥
Format reportu: CSV ¥

Oddélovad reportu GSV: | Cérka () v ]

[# Maskovat ID uZivateld

Od data dokonéeni: [ ]
(DD.MM.YYYY) |

Do data dokonéeni: [
(DD.MM.YYYY) |

Typ reportu:  ® Shrnuti ) Podrobnosti

Zahrnuto: ) Udalosti poloZky ) Externi udalosti ' Udalosti v rdmci programu @ Ve

Obnovit | | Spustit report

Tisk komentafi: ) Anp ® Ne

Po spusténi se vygeneruje pfislusny report.

V zahlavi reportu se nachazi ID pfislusnych kurzd, nazev ptislusného kurzu, datum dokonéeni daného
kurzu a stav (dokonceno online — tedy formou e-learningu).
Uzivatel 1 — Odkazy (reporty)

1D uZivatele : 10000055 Nazev : Moudry, Josef

Udalosti poloZky

1D entity Titul entity 1D pl&novaného Datum dokonceni Znamka Stav
terminu

ONLINE OI_ESDNH (Revize 1 - ESD NH Training in 10.06.2019 14:30 Online kurz dokonden

17.05.2019 15:54 Evropa - Praha) English Evropa - Praha

ONLINE HOZ_ForkLiftTruckRep (Revize Obsah skoleni ridicu 07.05.2018 14:30 Online kurz dokonden

1-17.05.2019 15:54 Evropa - Praha) VZV - opakovane Evropa - Praha

licence
1 — Odkazy (reporty)
A B © D E F G H I | J K

1 ID uzivate Pfijmeni Jméno  Typ pelozl ID entity Typ entity Cislo reviz Datum kontroly polozky Titul entity Datum dokenéeni (udalosti polozky) Znamka
2 **ex=EE=Marny Tomas COURSE HOI_SecP_CodeOfC Polozka 101.07.2019 07:12 Evropa - Praha Security Policy and Code of Conduct  24.10.2018 02:00 Evropa - Praha
3 #ssxses:Marny Tomas COURSE HOZ Drivinglicence Polozka 101.07.2019 07:12 Evropa - Praha Driving in the Czech Republic Training 24.10.2018 02:00 Evropa - Praha
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