Pfifazeni vyuky

Na domovské strance si otevri zalozku ,,Vzdélavani‘.
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Nasledné vpravo klikni na ,,Pfifadit/odebrat vyuku*.

Moje Vzdélavani — Maj tym

Hiedat Plan vzdélavani: Anna jsem Fialova =) Sefadit... Datum | Priorita 7 Filir Najit vyuku
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3 2 Piitadil(a) Tomas Mamy [15]
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Reporty
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Vajitko Zluté H First Aid Training
PoZadavek curricula - 1 poloZek z fondu poloZek Status plnéni kurzl
Dalsi akce - Dokonéit dalsi kurz do 28.06.2020
Sougast Skoleni prvni pomoci - opakovany kurz

Vyskoci na tebe okno, kde vyber ,,PFifadit vyuku®.

Priradit/odebrat vwuku

Vyberte akci, kterou chcete provést.:

<+ Pritadit vyuku (X) Odebrat pfifazenou vyuku

Piifadte poloZky, programy a curricula Qdeberte piitazené poloZky a programy
jednomu & vice zaméstnancim. Jednomu &i vice zaméstnancdm. Curricula
a spravcem piifazene poloZky a programy
nelze odebrat.

Poté pro ptirazeni vyuky klikni na ,,Pridat”.

Priradit vyuku

Zadat podrobnosti o vzdélavaci aktivité

* PoZadovéano

~ PoloZky, programy a curricula

Nebyly vybrany zadné polozky, programy ani curricula.

~ Zaméstnanci + Piidat

MNebyli vybrani Zadni zaméstnanci.

Storno Pokracovat




Nyni si z katalogu vyber kurz, ktery chces svému podfizenému prifadit (mazes priradit vice kurz(). Kurz

muzes vyhledat ve vyhledavacim okénku nebo filtrovat dle typu vzdélavani, obsahu skoleni nebo
kategorie.

Po vybrani daného kurzu klikni na ikonu ktizku.

Vybrat pozadované kurzy z knihovny X
Hledat Q Jazyk a ména
178 = .
= Vyznamnost
KURZY m - z
Upresnit podle
Typ vzdélavani
Oblast skoleni
Kategorie BOZP a PO na pracovisti BOZP a PO opakované
(OTHER EHS_workplace) (ONLINE EHS_repeated)
= Zdarma Zdarma
{4 Dalsi Vybrat 4 Dalsi
MuZes pfiradit vice kurzd. V ptipadé, Ze chces kurz odebrat klikni na ikonku s kfizkem.
Zadat podrobnosti o vzdélavaci aktivité
* PoZadovano
~ Polozky, programy a curricula + Pfidat
Nazev Typ Typ pfifazeni Priorita *Piifazeny PoZadované datum Odebrat
& BOZPaPOna I 1 r Tpm | .
pracovit ins) . v | 08.10.2020 | _ |@
& Cyber security (& [ 08102020 . X
~  Zaméstnanci + Piidat
Nebyli vybrani Zzadni zaméstnanci.
Storno Pokracovat




e
|

Dale vyber ,,Typ pfifazeni“ a ,,PoZzadované datum®, tedy do kdy ma tv{ij podtizeny kurz splnit.

Nazev Typ Typ pfitazeni Priorita “Piifazeny Odebrat

&) BOZPaPOna &

o [Povinne | [08.10 2020 |m 30102020 m x
pracovisti L | L , L =

Ppro pfifazeni vyuky k danému podfizenému klikni na polic¢ko ,,Pfidat*:

Zadat podrobnosti o vzdélavaci aktivité

* PoZzadovano

~  PoloZky, programy a curricula 4+ Piidat
Nazev Typ Typ pfifazeni Priorita *Pfirazeny Pozadované datum Odebrat
& BOZPaPOnNa [ - ' Tp | 1
pracovigi fa [Povinne  v| | 08.10.2020 | | 30.10.2020 |

~ Zameéstnanci +

Nebyli vybrani Zadni zaméstnanci.

Storno Pokracovat

Poté se ti zobrazi tabulka, ve které vyberes komu chces kurz pfifadit. Pro pfifazeni klikni na ,,Pfidat’:

TIP: kurz mGzes ptiradit vice koleglim (poté muZes opét odebrat kfizkem).

Vybrat zaméstnance

[J Zaméstnanci Oblast Kéd profese Manazer Organizace
Zaméstnanc Dblast Kod profese ManaZer Qrganizace

Nepfimi zaméstnanci Diléi organizace

Fialova, Anna 21000140 Marny, Tomas CZC001
O _ 21000067 Marny, Tomas CZcool
[ Nato, Jdu 21000315 Marny, Tomas CZcool
O NemdiZu, Zato 21000315 Marny, Tomas CZC001
O \Eerejl, Jana 21000067 Marny, Tomas DCHO10
O Zté, Vajigko 21000140 Marny, Tomas czcoo1

Poet vybranych zaméstnancd: 1




Zkontroluj, zda jsou spravné zadané udaje a poté klikni na ,,Pokracovat‘’

Zadat podrobnosti o vzdélavaci aktivité

* Pozadovano

~  Polozky, programy a curricula + Pridat
Nazev Typ Typ pfirazeni Priorita *Pfifazeny PoZzadované datum Odebrat
® BOZPaPONa i) 08.10.2020 30.10.2020 m ox
pracovisti

~  Zaméstnanci + Pfidat
Nazev Odebrat
Anna jsem Fialova X

Poslednim krokem potvrdi$ pfifazeni kliknutim na ,,Pfifadit vyuku‘‘:

Potvrdit podrobnosti

PoloZky, programy a curricula

Nazev Typ Typ piifazeni Priorita Datum pfifazeni  PoZadované
datum
BOZP a PO na pracovisti fa REQ 08.10.2020 30.10.2020
Zaméstnanci
Nazev

Anna jsem Fialova

Storno Priradit vyuku |







